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Este manual ha sido realizado por Solid Rock IT a peticién de la Vicegerencia de
las TIC de la UPV/EHU.

QO

Este documento estd licenciado bajo Ila licencia Creative Commons
Reconocimiento - NoComercial - Compartirigual (by-nc-sa): no se permite un
uso comercial de la obra original ni de las posibles obras derivadas, la distribucion
de las cuales se debe hacer con una licencia igual a la que regula la obra original.

Para ver una copia de esta licencia visite

http://es.creativecommons.org/licencial.
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1- Vista General

1.1 - Caracteristicas de OJS

Open Journal Systems (OJS) es un sistema de administracién y publicacién de revistas
cientificas y académicas en formato electrénico. OJS reduce el tiempo en las tareas que
suponen la edicién de una publicacién. OJS gestiona de manera eficiente y unificada el

proceso editorial, ademas de acelerar el acceso a los contenidos producidos.

Caracteristicas de OJS:
1. Controlar los envios de articulos y todo el proceso editorial de la revista

2. Configurar requerimientos, secciones, proceso de revisién, etc. por parte del Editor

3. Ofrecer acceso abierto o no en articulos o nimeros de revistas determinados y
permite a los usuarios registrados comentar los articulos publicados.

4. Indexar documentos a través del texto y los metadatos.

5. Herramientas de lectura

6. Envio de e-mail predisefiados para favorecer el control del proceso editorial.

7. OJS soporta multiples lenguajes

8. OJS gestiona el proceso editorial de una publicacién en cinco pasos, coordinado

por uno o mas Editores, Revisores y Correctores:
1. Cola de envios: contiene los articulos enviados por los Autores.

2. Revision del envio: el Autor podra saber en todo momento cual es el estado

de su articulo, revisiéon y su aceptacién o denegacion.
3. Edicion del envio: maquetacién, correccion de estilo y sintaxis de articulos.

4. Programacién de ejemplares: los articulos son programados para numeros

de revista presentes o futuros sin limite de tiempo.

5. Tabla de contenidos: los articulos son ordenados por el Editor de acuerdo al

namero y volumen de la revista.
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1.2 - Roles de usuario dentro de OJS
. @ Admin: este rol lo ejercera el CIDIR y se encargara de la instalacién y
configuracién inicial de OJS. El CIDIR generara las diferentes revistas dentro de

OJS. La descripcion de este rol queda fuera de este manual de usuario.

. g Gestor o Gestor de Revista: es el encargado de configurar la revista, gestiona
los usuarios y roles del proceso editorial asi como el control de los usuarios que

se inscriben y leen la revista.

. 2@ Gestor de Suscripcion: si la revista se configura como de suscripcion

gestionara los suscriptores y sus pagos.

. Q Editor: supervisa el proceso editorial, asigna los articulos enviados por los
Autores a los Editores de Seccion para su revision, realizan la planificaciéon de los

nameros de revista y el contenido de estos.

. Qd Editor de Seccién: asigna Revisor y Corrector, Editor de Composicion y
Corrector de Pruebas al articulo enviado. Ademas, envia novedades al Autor para

que esté informado en todo momento del estado de su articulo.

. %Revisores: revisa el articulo, su pertinencia y aprueba o no el contenido y su

calidad para ser publicado.

. &, Corrector: corrige la gramatica y claridad de la expresion de ideas del Autor.
Pregunta al Autor sobre posibles errores e inconsistencias gramaticales, revisa

que articulo cumpla con requisitos bibliograficos y de estilo de la publicacién.

. % Editor de Composicion o Maquetacion o Diagramacion : transforma el
documento final ya corregido por el Corrector en un articulo grafico que cumple con
la imagen institucional predefinida, fuentes, tamafios y colores en HTML y/o PDF y

los deposita en la Galerada.

. Qé;; Corrector de Pruebas: lee los documentos finales de la Galerada para

encontrar errores tipograficos y de formato previos a la publicacién.

. m Autores: envian sus articulos a la revista y participan en el proceso de

revisado y correccion.

. ‘@ Lectores: usuarios que pueden registrarse para leer articulos de la revista.
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1.3 -

Autor

Flujo de trabajo OJS

Editor
Editor de Seccién

Envio de articulo
El Autor envia articulo a la revista,

Cola de Envios (articulos)

acepta condiciones estipuladas e
infroduce metadatos asociados

Gestor, Revisor, Corrector,
Corrector de Pruebas,
Editor de Composicion

Gestor

Asigna el articulo al Editor de
Seccién pra que comience el
proceso editorial.

L

Revision del Envio (articulo)
El Autor revisa el estado del

Revision del Envio (articulo)

3 N - 1 i i i il
envio, corrige, cambia los §:: ’?Z; /fgggioérzs!;?g;gRevrsoc
archivos asociados y los reenvia P
Edicion del Envio (articulo) Edicion del envio (articulo)

El Autor se informa sobre la revision 4 .| Corregir articulo, crear PDF y/o | o

hecha por el Corrector, Corrector
de Sintaxis y Editor Composicion

HTML en la Galerada, correccion

de pruebas en la Galerada

Gestor
Editor
Editor de Seccion

Revisor

JUEL

Corrector
Editor de Composicién

Corrector de Pruebas

Autor

i

Lector

¥

Administrar ejemplares
Crear nimero de revista,
Asignar y organizar articulos en
Tabla de Contenidos

L]

Publicar
Se ofrece el contenido en base a

g

-

]

Configura revista, gestiona
usuarios y roles

¥
Seleccion Revisor

Editor selecciona Revisores e
invita a revisar articulos recibidos

Y

Revisor

Envia al Editor de Seccion fa
revisién del articulo, comentarios
y calificacién.

Corrector |

Editor de Composicion
Crea archivos HTML, PDF...

A
¥

__ Corrector de Pruebas |

Archivo de Envios

las politicas de acceso
configuradas

El articulo es almacenado como
publicado o archivado.

Numero de revista actual
El ejemplar se muestra con

» Lector puede ver ejemplares

Archivo de la Revista

Metadatos, Herramientas de
Lectura, enlaces a recursos ...

antiguos, buscar un texto en OJS,
Google u otros.

Un usuario puede asumir diferentes roles a la vez, por ejemplo Gestor de la Revista y

Editor de Seccion.
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1.4 - Proceso editorial simplificado
Revisores
_ 5 - Revisa la
— - adecuacion del
contenido y
— . calidad
Corrector
6 - Corrige la
claridad de
exposicon y
sintaxis
Gestor i
Revista Editor Autores EdItO_I" Lectores
Seccidn —_
9 - Leen
) ‘ am’_::ulos de
—_— revista
Editor de publicada
1 - Configura 2 - Crea 3 - Envian un estiona Composicic’m
revista nimeros de articulo a una seccion
revista v seccién
secciones Puede L g~ 7 — Compone la
Reciben e-mail delegar la | maquetacién PDF
Asigna sobre mejoras, revision  en Yy HTML
Editor de correcciones ... Revisores
Seccion a
articulos Pueden Puede Corrector
reenviar delegar d ruebas
Publica articulos correcciones
nimero  de de sintaxis, 8 _ Lectura del
revista maguetacion —- articulo  para
y tipografia 0 validacion de
~ tipograffa v
Publica maguetacion
articulos

El Editor puede realizar todas las tareas del proceso editorial de una revista
El Editor de Seccion puede realizar todas las tareas del proceso editorial de una seccion
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1.5 - Vista rapida de OJS

Gracias al CIDIR dispondremos de un nombre de revista sobre el cual crearemos
nuestros diferentes volimenes, nimeros y articulos. Esta revista estara sin configurar y

deberemos configurarla nosotros con el rol Gestor de Revista.

r&h,

Hi IT-News

Boletin mensual de noticias tecnolagicas
WER REVISTA | NOMERD EN CURSO | REGISTRAR
Gestion TI

WVER REVISTA | NOMERD EN CURSO | REGISTRAR
Psicodidactica

Revista de Psicodidactica
Universidad del Pais Vasco / Euskal Herriko Unibertsitatea

WER REWVISTA | NUMERD EN CURSO | REGISTRAR

Si seleccionamos “ver revista” podremos visualizar una revista previamente configurada.

Dispondremos también de un usuario con rol Gestor de Revista que tras validarnos nos
permitira configurar la revista y crear nuestros colaboradores para poder llevar adelante el
proceso editorial dentro de OJS.

IT-News

» Gestor'a de revistas

Mis cuentas

» Mostrar mis revistas
» Editar mi perfil

» Cambiar contraseria
» Salir

Seleccionando sobre “Gestor de Revistas” accederemos al menl de opciones especifico

de este rol.

Cada usuario dispondra de un menu de opciones diferente en funcién del rol que ocupe

Solid Rock IT Opera eraikina San Prudentzio 31 2. solairua 47. bulegoa 01005 Vitoria-Gasteiz Araba (+ 34) 94510 18 04 info@solid-rock-it.com


mailto:info@solid-rock-it.com
http://www.solid-rock-it.com/

Manual usuario PKP: OJS
Open Journal System

Solid Rock IT

Universidad  Euskal Hemiko

zure informatika saila del Pais Vasco  Uniberisiiates 11

dentro del sistema OJS.

Resulta sencillo perderse entre la multitud de opciones de algunos roles, pero es facil

volver al menu principal de cada rol de usuario seleccionando sobre “Area personal’ en la

barra de menu superior.

LS0N AL BUSC AR ACTUAL AR CHIVDS ANUN

i
]
]
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2- Gestor o Gestor de Revista

El usuario/contrasefia que da acceso a este rol sera creado por el CIDIR. En caso de no
disponer de ella contactar con el CIDIR.

El Gestor de Revista gestiona el sistema de publicacién completo: configura la revista e
inscribe los Editores, los Editores de Seccién, Correctores, Editores de Composicion,
Correctores de Pruebas y Revisores. Ademas, crea nuevas secciones, edita las plantillas
de e-mail, maneja las herramientas de lectura disponibles para la revista y analiza las

estadisticas que proporciona OJS.

Asi pues, una vez que accedemos con este perfil disponemos de 2 tipos de opciones:

1. Una Gestion de la Configuracion de la Revista usando las opciones de “Paginas
de Gestion“. En el apartado “Configuracion” configuraremos nuestra revista o
publicacion en 5 pasos.

2. Una Gestion de Usuarios y Roles donde se gestionan los usuarios que trabajaran
dentro del proceso editorial de la revista.
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Paginas de gestion [Configuracion de la revista]

* » Anuncios g Se configuran anuncios y cuénto tiempo se publicaran
* »Navegacion de ficheros —— pmPermite manejar directamente ficheros y directorios
*»5ecciones delarevista — g Se configuran secciones dentro de la revista

* » Formularios Revision — g Directrices para revisar secciones especificas

* » |diomas e Seleccion de idiomas para la revista

* » Equipo de trabajo - Configuracion del equipo de trabajo

* » Plantillas de correos-e g Gestion de plantillas de e-mail automatizados

*» Herramientas de lectura — g Gestion herramientas de lectura

* » Configuracion g Configuracion inicial de la revista en 5 pasos

* » Estadisticas einformes ——  gm Estadisticas e informes sobre |a revista

* » Pagos pe Gestion de moneda, tarifasy forma de pago

* » System Plugins g Activar/desactivar plugins{herramientas) del sistema

* » Importar/exportar informacion ——eHerramientas para importar/exportar informacion

Usuarios/as [Gestién de usuaros]

* » Personas asociadas a esta revista e Usuarios que forman parte de |a revista

* » Asociar un/a usuaria/a del sitio a esta revistam Todos los usuarios de QJS de la UPV/EHU
* » Crear nueval/o usuaria/lo ———— [ uevos usuarios

*» Unir usuarios/as = Fsionar usuarios

Rales

* » Gestores/as de revistas —
* » Gestores/as de suscripcion
* » Editores/as

* » Editores/as de seccion

* » Editores/as de composicion
* » Revisores/as

* » Correctores/as

* » Correctores/as de pruebas

* » Autoras/es

* » Lectores/as

[Gestién de roles]: gestidn de usuarios en funcién del
rol que ocupan
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2.1 - Gestor de Revista, aspectos clave para la configuracion

Muy importante: La revista tendra un idioma principal o por defecto y puede que soporte
otros idiomas. Para aquellos recursos que queramos sean multilingles, primero debemos
rellenar todos los formularios en el idioma principal o por defecto de la revista. Después,
en los formularios donde aparezca el desplegable de la imagen, elegimos el idioma
secundario y rellenamos de nuevo el formulario. Deberemos rellenar todos los
formularios tantas veces como idiomas queramos tener disponibles.

tEnglish ~

H'_ 0
Espafia Castellano

Los usuarios de la revista al conectarse y en funcién del idioma que elijan se les mostrara
la descripcion de comentarios, recomendaciones, politicas de acceso, copyright ... en el
idioma correspondiente.

2.1.1 - Configuracion

Si seleccionamos “Configuracion” en 5 sencillos pasos podremos configurar el aspecto

general de la revista.

La mayoria de las pantallas de los 5 pasos que debemos realizar para configurar la revista
se explican por si mismas pero en este apartado prestamos especial atencién a puntos

clave:

- Paso 1 “Detalles”: configuracion del nombre de la revista, ISSN (nUmero
internacional que permite identificar de manera Unica una publicacién), contacto
principal, contacto de soporte técnico y Editor, patrocinadores y palabras clave para

facilitar la busqueda de la revista en buscadores.

- Paso 2 “Politicas”. explicacién detallada de las politicas y directrices de revisién,
eleccién del modo de revisién estandar accediendo a OJS o mediante ficheros
adjuntos al e-mail, opciones de revisiéon (tiempo maximo de revisibn para los
Revisores, puntuacion del articulo por parte de los Revisores, acceso o no a los
archivos adjuntos tras confirmar o no el proceso de revisién), declaracion de

privacidad para con usuarios de la revista, activacion de archivado de revista
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usando LOCKSS ...

Es importante fijjarnos en el proceso de revision de la seccién “Revisién por
pares” ya que determinara la relacion Editor <--> Revisor de la revista. Con
respecto al proceso de revision estandar los Editores mandaran por e-mail a los
Revisores seleccionados el titulo y el resumen del envio, asi como una invitacién a
identificarse en la revista para completar la revision. Los Revisores se validan en
OJS para aceptar la revisién, descargar los envios o articulos del Autor, enviar sus
comentarios, y seleccionar su recomendaciéon. Por otro lado el proceso de
revision adjunto consiste en que los Revisores no tienen porque validarse en OJS
para hacer la revisibn ya que una vez que el Editor de Seccion envia a los
Revisores una propuesta de revision, esta incluira el envio como adjunto. Si los
Revisores lo aceptan, tendran que enviar primero un e-mail con su consentimiento,
y posteriormente enviar su revision y recomendacién al Editor. Los Editores
pasaran la copia a la seccion de revisién y registraran la recomendaciéon del
Revisor, asegurandose de que el sistema cuenta con un registro del proceso de
revision. En Opciones de revision se determinan ciertos aspectos secundarios de

la revisidbn donde el mas importante, sin duda, es el tiempo de revisién.

En la seccién “Archivado de la revista” Lockss es una herramienta que proporciona
a las Bibliotecas la posibilidad de ofrecer a sus usuarios material publicado en la
Web. Puede ser interesante para difundir nuestra revista identificar 6-10 bibliotecas

que registren y cacheen nuestra revista.

- Paso 3 “Envios”: configuracién de los envios proporcionando directrices para los
Autores, edicion de las notas de Copyright, proposicion a los Autores de diferentes
métodos para indexar los articulos enviados y notificacibn por e-mail de los

articulos enviados.

- Paso 4 “Gestion”: se configuran opciones de acceso y seguridad, agenda de

publicaciéon, identificacion del contenido de la revista, anuncios, Correctores,
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Correctores de Pruebas y Editores de Composicién o Maquetacion.

En la seccion “Opciones de Acceso y Seguridad” se configura si los contenidos de
la revista son de libre acceso o si debemos de suscribirnos previamente. Ademas,
podemos definir si los usuarios deben de estar validados en OJS para acceder a
los contenidos, Con respecto a la gestién de usuarios, podemos configurar si los
usuarios se registran ellos mismos automaticamente o si sélo lo hace el Gestor de

la Revista.

En la seccibn “Agenda de Publicacién” se configura el método que se usara

(volumen, afo, titulo ..) y la frecuencia esperada de publicacién.

En la seccién “Identificacion del contenido de la revista” se configura el uso del DOI

para identificar univocamente nuestros articulos. Para saber mas sobre el DOI

visitar http://www.doi.org/.

En las secciones “Correctores”, “Editores de Maquetacion” y “Corrector de
Pruebas” se configura si sera, un Editor o un Editor de Seccién quien realice las
tareas correspondientes de dichos roles o si efectivamente dichas tareas las
realizara un usuario con rol Corrector, Editor de Composicion o Maquetacion y
Corrector de Pruebas. Ademas, se configuran instrucciones para desempefar las
tareas de cada rol. Importante: en los ejemplos del Editor y Editor de Seccioén,
ésta configuraciéon determinara que en el primer ejemplo el Editor realice
completamente el proceso editorial (revisién, correccién, maquetaciéon ...). Sin
embargo, dentro del ejemplo de Editor de Seccién, configurando la revista de otra
manera, tendremos las tareas de los roles Corrector, Editor de Composicién o
Maquetacion y Corrector de Pruebas desempefiados por usuarios diferentes al de

Editor de Seccion.

Paso 5 “Apariencia”: se configuran el aspecto de la paginas web de la revista.
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2.1.2 - Anuncios

Podemos incluir dentro de la revista anuncios clasificados por tipo y con fecha de
caducidad determinada.

2.1.3 - Navegacion de ficheros

Usar con precaucién ya que se trata de una funcionalidad avanzada que permite
manipular directamente los ficheros y directorios asociados a la revista. Si se borra un
fichero desde esta opcibn no se borrara en la base de datos y se creara una
inconsistencia de datos.

2.1.4 - Secciones de la revista

Definicién y configuracién de las diferentes secciones de la revista. Por cada seccién se
configura el nombre, opciones del proceso de publicacién de la seccién y asignacion de
Editores de Seccién. Se puede asociar una seccién determinada con un formulario de
revisiéon que nos vaya guiando en los detalles especificos de revision de dicha seccién.

2.1.5 - Formularios de revision

Se definen formularios que nos permiten crear directrices especificas para revisar
secciones determinadas de la revista. Podemos tener formularios de revisién activos o
inactivos asi como secciones no asignadas a ningun formulario de revision.

Inicio > Usuariofa = Gestidn de la revista = Formularios Revision = Google = Formulario Revision

Formulario Revision

FORMULARIO REVISION ELEMENTOS DEL FORMULARIO PREVISUALIZAR FORMULARIO

Idioma del | Espafiol (Espafia) w

farmulario Para introducir la informacion siguiente en otros idiomas adicionales, seleccione
primero el idioma.

Titulo* IGnngIE

Descripcidn e Las zecciones de Gooale revisarlas de esta

Instrucciones manerg **¥**
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Dentro de “Elementos del Formulario” se pueden crear elementos de todo tipo (cajas de
texto, cajas de seleccion o checkbox, botones de radio o radiobuttons ... ). Debemos
previamente pulsar sobre “Crear nuevo elemento”.

Editar Elementos Formulario

Idioma del | Espaficl (Espafia)

farmulario Para introducir la informacidn siguiente en otros idiomas adicionales, seleccione

primerao el idioma.

Elemento® De pago o gratuitio

Se requieren Revisiores para completar el elemento

Tipo de elemento® ICasiIIas. de seleccian (checkboxes: seleccian multiple)

Ordenar Seleccion

Il FPago Borrar

Z Gratuito Borrar

Posteriormente se mostrara el formulario cuando se revise la seccion.
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Previsualizar Formulario

FORMULARIO REVISION ELEMENTOS DEL FORMULARIO PREVISUALIZAR FORMULARIOD

Google

Las =ecciones de Google revisarlas de esta manera * *
De pago o gratuitio™

D Pago

[] Gratuito

* Campos obligatorios

2.1.6 - Idiomas

Idiomas principal y secundarios soportados en la revista y por consiguiente en los
articulos que formen parte de ella.

2.1.7 - Equipo de trabajo

En la opcién por defecto, el sistema OJS muestra el Equipo Editorial con sus
consiguientes roles. Por otra lado, seleccionando sobre “Crear Titulo de Posicion”,
podriamos crear grupos especificos asignando usuarios determinados a cada grupo.
Seleccionando el botén de radio “El/la Gestor/a de Revista crea titulos (encabezados) y
afnade nombres bajo cada titulo”, podriamos utilizar estos grupos definidos por nosotros
para las diferentes tareas del proceso editorial.

2.1.8 - Plantillas de correo-e

Una lista predefinida de plantillas de e-mail con mensajes predefinidos que podemos
personalizar. Los e-mails seran enviados a los Revisores, Autores, Editores de Seccién,
Editores, Correctores ... para confirmar la correcta realizacién o no de diferentes acciones
y estados (articulo cargado, en espera, revisado, aceptado o rechazado ...) dentro del
proceso editorial.

Se pueden modificar las plantillas para diferentes idiomas al inglés pero teniendo en
cuidado en no borrar las variables tipo {$authorName}, {$journalName}, ... que se
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sustituiran por el nombre del Autor, nombre de la revista ...

Podemos crear plantillas nuevas plantillas seleccionando “Crear Correo-€” pero cuidado si
seleccionamos sobre “Restaurar todas las plantillas” ya que convertira todas al estado
inicial perdiendo las nuevas plantillas creadas.

2.1.9 - Herramientas para la lectura

Permite a los Lectores de los articulos publicados en la revista disponer de un contexto
que facilite la interpretacion, evaluacion y utilizacién de los articulos a leer. El Gestor de
Revistas activa estas herramientas. También se pueden crear conjuntos predefinidos con
blisquedas con enlaces de Internet predefinidos desde “Conjuntos de Elementos

Relacionados” definiendo “Crear Versiéon”.

En la imagen podemos observar como dentro de un articulo publicado apareceran a la
derecha las “Herramientas de Lectura” con herramientas que nos facilitan obtener
informacion del articulo y su utilizacion.

Herramientas de
lectura

IT-NEWS Microsoft

autorl

Politica de Revisi
Acerca del [ de la
autor/a
Infarmacion
bibliografica
Informacién de
indexacidn

“ersion para imprimir
Matificar a un/a colega
Mandar correa-e a
autor/a

Afiadir comentario
Buscar referencias

2.1.10 - Estadisticas e informes

Se muestra el historial estadistico de publicacién por afios. Se puede exportar el informe a
formato .csv para ser tratado por hojas de calculo.
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2.1.11 - Pagos

En “Opciones” el médulo de pago permite cargar o no diferentes tarifas a Autores,
Lectores o tarifas generales en una moneda determinada. En “Formas de Pago’ se
configura que el pago se realice de manera manual o con plataformas de pago electrénico
como PayPal o un futuro MiPago del Gobierno Vasco. Se pueden generar “Informes” para
controlar el pago o no de los diferentes usuarios.

2.1.12 - Suscripciones

Aparecera esta opcién para el Gestor de la Revista siy sélo si desde “Configuracién”, en
el apartado “4 - Gestién” y en la seccién "Opciones de Acceso y Seguridad” hemos
configurado que la revista requiere suscripcién. Ademas en el paso “Pagos”
inmediatamente anterior debemos haber seleccionado en la seccién “Tarifas de Lector” la
opcion para activar la gestién de suscripciones.

Suscripciones

SUSCRIPCIOMES TIPOS DE SUSCRIPCION POLITICAS DE SUBSCRIPCION

Primeramente debemos definir un “Tipo de suscripcion” desde “Crear nuevo tipo de
suscripcién”.

Editar tipo de susecripeion

Idioma del formulario |E5F|aﬁ|:|| (Espafia) ™

Para introducir |z informacién siguiente en otros idiomas adicionales, seleccione primero el idioma.
Membre® |Men5ua|
Descripeidn Menzual
Precio® I?

Introduzca un valer numérice {p.e. 40 & 40,00}, Mo incluya ningdn otro simbolo como "€",
Moneda® | Eure [EUR) v
Duracién™® I]_—

Duracien de la suscripcidn, en meses (p.e. 12].

Formato™ |Dn|ine .
D Las suscripciones deberian ser validadas a través de autentificacidn per dominio o IP,
D Los/as suscriptores/as deben ser miembros de una asociacién u erganizacisn,

D Este tipo de suscripcidén no s& mostrara publicamente (por gjemple, en la seccidn Suscripciones
en Acerca de),

IH-—- u-ﬂ Cancelar |
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Después, en “Politicas de suscripcién” debemos definir el e-mail del Gestor de
Suscripciones, opciones de acceso abierto para niumero de revista diferido durante N
meses atras, expiracion de la suscripcion, etc ...

Por dltimo, en  “Suscripcién” debemos seleccionar “Crear nueva suscripcion” 'y
asignaremos un usuario con el tipo de suscripcién creado anteriormente.

USUARTIAD TIFO DE SUSCRIPCION COMIENZD FINALIZACTON ACCION

lectorl lectorl Mensual 2009-07-17 2009-08-17 EDITAR | BORRAR

2.1.13 - Plugin del sistema

Programas que afaden funcionalidad extra y que algunos dependiendo de su naturaleza
podremos configurar desde aqui. Normalmente estos programas seran instalados en el
sistema OJS por el CIDIR y el Gestor de Revista decide si utilizarlos o no.

2.1.14 - Importar/Exportar Informacioén
Diferentes herramienta para exportar/importar datos desde/a OJS:

«  Plugin de exportacion de XML de PubMed: exportacién de la metadatos de
articulos usando XML de PubMed para Indexacion en MEDLINE.

- Plugin de exportacién de XML de CrossRef: exportacién de los metadatos de
articulos usando XML de CrossRef.

«  Plugin XML para articulos & nimeros: importar y exportar articulos y nimeros
completos

« Plugin XML de usuarios/as: importacion y exportacion de usuarios/as

» Plugin de exportacién de articulos Erudit: exportar articulos usando el DTD inglés
Erudit. Erudit es un consorcio interuniversitario. Podremos exportar articulos para
gue sean publicados en esta plataforma.

« Plugin para exportacion a METS XML.: exporta revistas en formato METS XML

« Plugin de Exportacién DOAJ: exporta la Revista para DOAJ y envia por e-mail la
informacion DOAJ representativa de la revista
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2.2 - Aspectos clave de la Gestion de Usuarios y Roles para el Gestor
de la Revista

2.2.1 - Usuarios

Gestion de los usuarios que intervienen en la revista:

. Seleccionando “Personas asociadas a esta revista”, tendremos acceso a todos los

usuarios que intervienen en la revista y podremos: enviar e-mail a varios, borrar y
crear nuevos usuarios. Podremos acceder a la revista con el rol y opciones de

menU de cada usuario si seleccionamos “Identifiquese como”.

. Seleccionando “Asociar un/a usuario/a del sitio a esta revista”, tendremos acceso a

todos los usuarios del sistema OJS de la UPV/EHU y podremos inscribir un usuario

a nuestra revista seleccionando “Inscribir Usuario”. También, podremos enviar e-

mail a los usuarios que seleccionemos.

« Seleccionando “Crear nueva/o usuaria/o” podremos crear nuevos usuarios que

ejerzan un unico rol cualquiera o mas de un rol. Desde aqui podremos crear los

usuarios que conformen nuestro equipo editorial habitual.

- Seleccionando “Unir usuarios/as” podremos fusionar dos usuarios en uno solo.
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2.2.2 - Roles

Gestion de usuarios de la revista en funcion del rol que ocupan podremos enviarles e-

mail, modificarlos con “Editar’, desuscribirlos de la revista con “Desuscripcién”, acceder

como dicho usuario a la revista con “ldentifiguese como”, desactivar el usuario con

“Desactivar’, asociar un usuario existente a dicho rol con “Asociar Usuario Existente”,

crear un nuevo usuario con dicho rol con “Crear nuevo usuario” o asignar usuarios con

ese mismo rol de otras revistas a la revista actual seleccionando “Sincronizar el alta”.

Al asociar un usuario existente a dicho rol con “Asociar Usuario Existente” podremos crear

usuarios con varios roles. Todos los roles tienen acceso a las mismas opciones

comentadas en el parrafo inmediatamente anterior:

. “Gestores/as de Revistas”

. “Gestores/as de Suscripcion”

. “Editores/as”

. “Editores/as de Seccién”

. “Editores/as de Composicién”

-  “Revisores/as”

- “Correctores/as”

. “Correctores/as de Pruebas”

- “Autoras/es”

«  “Lectores/as”
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3- Gestor de Suscripcion

Si la revista se configura como de suscripcion se activan las opciones de menu y rol para
gestionar los suscriptores y sus pagos.

Suscripciones
SUSCRIPCIOMES TIPOS DE SUSCRIPCION POLITICAS DE SUBSCRIPCION
Usuariafo * | contiene % |
Fecha de inicia b EI'ItFEl b | b | ¥y b | b | W
Buscar
USUARTASO TIPO DE SUSCRIPCION COMIENZO FINALIZACTOMN ACCTON
autor? autor Mensual 2009-07-18 200%-08-20 EDITAR | BORRAR
lectorl lectarl Mensual 2009-07-16 2009-08-17

1- 2 de 2 elementos

Tal y como se ha explicado en el apartado “Suscripciéon del Gestor de Reuvista,
primeramente debemos definir un “Tipo de suscripcion” desde “Crear nuevo tipo de
Suscripcion”.

Después en “Politicas de suscripcion” debemos definir el e-mail del Gestor de

Suscripciones, opciones de acceso abierto para niumero de revista diferido durante N
meses atras, expiracién de la suscripcién, etc ...

Por ultimo, en “Suscripciéon” debemos seleccionar “Crear nueva suscripcion” donde
asignaremos un usuario con el tipo de suscripcién creado anteriormente.
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4- Editor

Los usuarios que desenpefan este rol son creados por el Gestor de Revista.

El Editor supervisa todo el proceso editorial y de publicacién. Durante el proceso editorial,
asigna envios en la seccion de Editores, los revisa y presta su asistencia si se presentan
dificultades. También puede tomar el papel de Editor de Seccién en el proceso de edicidon
revisando los envios teniendo en cuenta el estilo gramatical, la composicion,
diagramacién o maquetacion y sintaxis. Otras funciones del Editor son programar el
horario de los envios para la publicacién, arreglar la tabla de contenido y publicar el
namero. También gestionan los “Archivos” o histérico de articulos publicados en los
nuameros de revista.

Los archivos puede estar en varios formatos, PDF, HTML, .doc, .odt ... y cuando los
subamos a OJS debemos tener en cuenta:

- El archivo no debe ser superior a 4 Megabytes

- El documento en HTML, puede tener sus hojas de estilo e imagenes asociados

Importante: un Editor que a la vez disponga del rol Autor puede enviar el articulo a la cola
de envios desde el proceso de envié dentro de las opciones del Autor. Luego, desde el rol
de Editor se puede publicar cualquier articulo directamente de manera autbnoma.

Importante: en el desarrollo del ejemplo del rol Editor, determinamos que el Editor asuma
todas las tareas de revision, aprobacién/rechazo, correcciébn y maquetacién para una
mas facil compresién global del proceso editorial.

Durante la explicacién del rol de Editor de Seccioén, delegaremos estas tareas en un
Revisor, Corrector, Editor de Composicibn o Maquetacion y Corrector de Pruebas en
concreto para ilustrar mejor las posibles combinaciones de roles dentro del proceso
editorial.
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Dentro del Editor disponemos de varias opciones:

Home de editor/a

Envios
# 5in asignar (2)
» En revision (0)
» En_edicidn (0)

» Archivos
Titulo w ||:|:|ntiene w |
Enviado v entre | | | v v v | v w

Buscar |

Nulmeros

# Crear numero

» Motificar usuarias/os
» Nomeros futuros

» NOmeros anteriores

4.1 - Envios sin asignar

Seleccionando “Sin asignar’ nos apareceran los articulos enviados por los Autores.

Sin asignar

S5IN ASIGNAR EN REVISION EN EDICION AR.CHIVOS

Aszignado a: |T|:||:|05 los Editores | En Seccidn: |T|:||:|as laz =ecciones W
Titulo A ||:|:untiene b |
Enviado v entre | v | = v v N w

Buscar I

MM-DD

it} ENVIAR SECC. AUTORES TiTULD
1 07-14 cloud autorl
2 07-14 ME autorl ITHEWS

1 - 2 de 2 elementos

Seleccionando sobre el titulo del articulo nos pareceran nuevas opciones.
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#2 Kesumen
RESUMEM  REVISION EDITAR  HISTORIAL
Envio
Autores auterl auterl E
Titula ITNEWS
Fichero eriginal 1-3-1-SM.PDF 2009-07-14

Ficheros ad.

Persona que hace el
envio

Iy

Ninguno ARADIR

autorl autorl [E

Fecha de envio 2005-07-14
Seccion Microsoft Cambiar a | Microsoft % Registio
Editores/as

REVIZION

Ninguno asignaoo

= A A T A, D E e AT e A =g
Registro ANADIR EDITOR/& DE SECCTON | ARADIR EDITORSS | ANADIRSE

EDITAR SOLICITUD

MCCTON

Estado

Estado
Iniciado
Ultima madificacidn

Comentarios de
lectores/as

Esperando asignacidén
2009-07-14
2009-07-14

Por defecto

Cambiar a | Pordefecto %  Registro

Envio de metadatos

Anrbmrmne

Podemos:

EDITAR METADATOS

- Enviar e-mail al Autor seleccionando el icono de correo

- Leer el archivo enviado por el Autor y cambiarlo o dejarlo en la seccién a donde el
Autor lo envib6.

- Afadir un Editor o Editor de Seccioén al articulo . Seleccionando “Afiadirse” el Editor
desempenfara la revisién. Se enviara automaticamente un e-mail al Editor o Editor
de Seccién. Seleccionando el boton “Registro” de la seccidén “Estado”, observamos
como el estado del articulo pasa del estado “Esperando asignacién” a “En cola
para revisién”. El Editor decidira si revisarlo él mismo o asignarselo a un Revisor.
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- Visualizar y editar los metadatos asociados al articulo
4.2 - Envios en revision

Si en las opciones de Editor seleccionamos “En _revisidon” tendremos acceso a los
articulos asignados a Editores o Editores de Seccioén para que los revisen o deleguen la
revision en un Revisor.

Envios en revision

SIN ASIGMAR  EM REVISION  EN EDICION  ARCHIVOS
Asignado a: |T-:u:|-:|5 los Editores (W En Eecci-:'nn:|T-:u:|35 las secciones W

Titula b |cnntiene bl |

Enviado | entre | | | | w ¥y v | w w

Buscar

MM-DLC REVISION POR PARES

IDv EMVIAR SECC. AUTORES TiTULD PEDIR PENDIENTE HECHO NORMATIVA ES
1 07-14  cloud  auterl IT-NEWS — — — — EE

1-1delelementos

Si seleccionamos sobre el titulo del articulo podremos seleccionar un Revisor en
“Seleccionar Revisor’ o revisar nosotros el articulo en “Decisién Editorial’ pulsando el
boton “Registrar Decisién” como a continuacion.

#1 Revision

RESUMEN REVISIGON EDITAR HISTORIAL

.
Envio
Autores autorl auterl [=]
Titule IT-NEWS
Seccion Cloud Computing
Editor/a Editor Editor [=]
Wersian de revisidn 1-2-1-RWV.PDF 2009-07-14 ASEGURANDOSE QUE LA REVISION SEA & CIEGAS

Subir una version de Revision revisada Excaminar_ Susbir

Ficheros ad. Minguno

« i
Revision por Ronda 1 SEIECCIONAR REVISOR/S — WER EXCLISAS, CANCELACIONES & TURNOS PREVIOS
pares

Decision editorial

Seleccionar decisidén [2cepear envios %  Registrar decision

Diecisidn Minguno _ . . . &
Metificar 3 autor’a = Editar el registro de auter/a 5 La paEng €1 http.ffehu—test.s.ohd—rack—lt.ca... —|
“ersidn de revisign 1-7-1-RV.EDF 2009-07-14 . i .

Versién del / de la Ninguno e £5eguro que guiere guardar esta dedsion?

auter/a

“ersidn del [ dela Minguno

editor/a | Aceptar | [ Cancelar

[ Esxaminar... ] Subir |

Solid Rock IT Opera eraikina San Prudentzio 31 2. solairua 47. bulegoa 01005 Vitoria-Gasteiz Araba (+ 34) 94510 18 04 info@solid-rock-it.com


mailto:info@solid-rock-it.com
http://www.solid-rock-it.com/

Manual usuario PKP: OJS
Open Journal System

Solid Rock IT

Universidad  Euskal Hemiko

zure informatika saila del Pais Vasco  Uniberisiiates 30

4.3 - Envios en edicion

El articulo, una vez emitida una decision sobre él, pasa al estado en “En edicién” que
podremos acceder desde las opciones de Editor.

Envios en edicion

SIN ASIGMAR EN REVISION EM EDICION ARCHIVOS
Asignado a:lTu:u:I-:-E los Editores (% En Seccion: |T-:-|:|35 las secciones W

Titula b |cu:-ntiene b |

Enviade w EI'II:FEl w | v | ¥y v W w

Buscar

ID E'\'M'T.E‘ci SECLC. AUTORES TiTuLo CORRECCION I"1.I'-‘|:_IUE|'.I'-‘|:[:‘l'\ PRUEEBA ES
1 07-14 cloud autorl IT-HEWS = — — EE

i-1de i elementos

Si seleccionamos sobre el titulo tendremos acceso a las opciones de correcciéon
gramatical, maquetacién y prueba (correccion tipografica y validacion de maquetacion).
Asi pues, dentro del estado “En edicién” el articulo pasa por otros tres subestados
correccion, maquetaciéon y pruebas.

4.3.1 - Correccion

Dentro de la subtarea de correcciéon gramatical, en este ejemplo la tarea del Corrector la
realiza el Editor y puede validar dicha correccién seleccionando sobre “Completar” dentro
del apartado “Correccién inicial’. Para cambiar el articulo por el corregido basta con
seleccionar el botdn “Subir’. A continuacion se activara el icono de e-mail para poder
enviar al Autor un e-mail informandole de que ha sido revisado la gramatica y claridad de
exposicién de su articulo y que debe revisarlo.
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#1 Edilar

RCSUHLCH ROWTSION CDITAR [STORIAL
Envio
Fuutares suterl mutsri (=]
Tituhs IT-%FWS
Ecccion Cload Comrputng
editer/a =ditor editor (=]
Correcciin
BEWISEH AE] 20811 Py SOLICTITUD EN CURSD COMPLETADS PECIEISD
1, Carreccisn inicisl MAA MUAA
Fizheron 2l correo-c no puede serenviado hasta que se selecziore un tichero para corecccidn en Decisiin cditeria , pagina

dec revisiin,

2, Corrmccion = astor's @ — — ="
Fizheoron
2 Carrcccidn tnal PN COMBLETAR M
Fizhicron
Sulbir fichery = (E:)pd,__,_, i, Fa=u Z. u Pasu 3| E xemuninen . ] Sulin
Com=ntarics corrector/a £ INSTRUCCIONCS DC CORRCCCTON
Amendar
agerdadn para puklicacidn en E_:l_:\_n.ﬁn an Eslgnadn w m
MMaquetaciin
S0 TETT R R CTIRSO COM R FTEM IR
wWorsion maquesada M M Y N
Frharne snsanra fSuha la wvarztdn da Orushas final fams warsldn da Manne-acidn anres Ao anwlar la

Si ahora nos validaramos en OJS como Autor vemos que el Autor puede seguir el proceso
en todo momento y que tiene la opcion de modificar o afiadir un archivo sobre la
correccion gramatical realizada por el Corrector, el Editor en nuestro ejemplo. EI Autor
seleccionara el icono de e-mail para notificar su acuerdo o mejoras sobre la correccion

gramatical.

Correccion

EEVISAR METADATOS SOLICITUD EN CURSC COMPLETADOC
1. Correccian inicial — — 2009-07-15

Fichero: Minguno

Correccion de autor/a 2009-07-15 2009-07-15 =]

Fichero: Minguno

| | Examinar... Subir

Correccion final — — —

Fichero: Minguno

Comentarios corrector/a INSTRUCCIONES DE CORRECCION
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Validado de nuevo como Editor dentro de OJS, vemos que el estado de la correccién ha
cambiado tras aceptar el Autor la correccién gramatical propuesta.

Correccion
REVISAR METADATOS SOLICITUD EN CURSD COMPLETADD RECIBIDD
1, Correccidn inicial M/ A 2009-07-15 IS A

Fichero: El correc-e no puede ser enviado hasta que se seleccione un fichero para correccién en Decisién editerial, pagina
de revisian,

2, Correccidon de autoer/a =] zo09-07-15 2009-07-15 2009-07-15 =
Fichera:

2. Correccion final 2009-07-15 IR COMFPLET AR TS
Fichero:

Subir fichero s 'Paso 1, U Pasoz, 0 @ paso3 Estaminar... ] Subir |

Comentarios corrector/a =) INSTRUCCTONES DE CORRECCTON

Sobre las mejoras sugeridas por el Autor podemos realizar una Gltima correccién y/o
seleccionar “Completar” dentro del apartado “Correccién Final .

Observar como el boton “Subir’ reemplazara el articulo correspondiente dependiendo en
que subestado de la correccibn nos encontramos. Paso 1 se corresponde con la
“Correccién Inicial’, Paso 2 con “Correccion del Autor’ y Paso 3 con “Correccién Final’.

4.3.2 - Maquetacion

Una vez realizada la correccion podemos comenzar con la maquetacion. Podemos
asignar un Editor de Composicién o Maquetacién o como en nuestro ejemplo el Editor
puede maquetar el articulo. El proceso de maquetacion se inicia al seleccionar el botén
“Subir’ el articulo con el formato definitivo de maquetaciéon asi como la versién que se
ofrecera en la Galerada. La version Galerada es la que visualizaran nuestros Lectores y
normalmente se sube una version en HTML y /o en PDF del articulo.

4.3.3 - Correccion de Pruebas

En la seccién “Correccién de Pruebas” se lee de la Galerada para corregir tipografia y
formato:

« primero seleccionaremos el botén de e-mail del Autor. Después de la respuesta
afirmativa del Autor podremos continuar con la correccion.

- segundo seleccionaremos “Completar’ en la seccién “Corrector de Pruebas”, tras
leer el articulo y validar la correccién de tipografia
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- tercero seleccionaremos “Completar’ en la seccion “Editor de Composicion” para

validar la maquetacién del articulo por segunda vez.

Planificar
Planificade para publicacidn en [Vol 1, Mo 1 [2009) W TaBLA DE CONTENIDOS
Maquetacion

SOLICITUD EN CURSD COMPLETADD RECIEIDD
“Yersidn maquetada NS A NSA NS A WA
Fichero: 1-1s8-1-1£.PDF 2003-07-15
Formato de galerada FICHERO ORDENAR ACCION CONSULTAS
1. PDF VER FRUEBA 1-21-1-PE.FDF 2009-07-15 1 EDITAR | BORRAR 2
Ficheros adicionales FICHERD ORDENAR ACCTON

Ningumo

Subir fichero 2 (&) versién maguetada, O Galerada, O Ficheros ad. Ex@minar... ] Suibir |
Comentarios de maquetacién B msTRuccionEs DE MaguETAcTON  WNCULOS & REFERENCIAS
Correccion de pruebas

SOLICITUD EN CURSD COMPLETADD RECIBIDO
1. Autor/a [=1 zo009-07-15 2009-07-15 2009-07-15 2009-07-15
2. Corrector/a de prugbas 2009-07-15 NSA 2009-07-15 NSA
2, Editor/a de composicidn 2009-07-15 NS A 2009-07-15 M A
Correcciones de FIFIJEhE 5 INSTRUCCIONES DE CORRECCTON DE PRUEESA

Ahora podemos ir a la seccién “Planificar’ de la imagen anterior y asignar el articulo a un

namero de revista seleccionando el botén “Registro”.

Planificar

Planificade para publicacién en |‘L-’|:-| 1, No 1 [2009] e m TABLA D

E CONTENIDOS

Para poder asignar el articulo a un numero de revista futuro en curso o anterior
previamente debemos haber generado dichos numero de revista. Esto se hace
seleccionando “Crear Numero” desde el menl del Editor. Ver apartado 4.5 - Gestién de

numeros de revista dentro de este manual.

Podremos asignar mas articulos en proceso de edicién al nUmero de una revista en curso
o futuro desde la seccién “Planificar’. Podremos ordenar dichos articulos en el orden que
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nos interese aparezcan en la revista a publicar seleccionando sobre la “Tabla de_
Contenidos”.

Vol 1, No 1 (2009)

LR

&R

MERD NOMERDS FUTURDS NUMEROS ANTERIORES

Mdmera: [Wal 1, No 1 [2009) v

TABLA DE CONMTENIDOS DATOS DEL MUMERD PREVISUALTZAR EL NUMERD

Tabla de contenidos

Cloud Computing? |

ORDEMAR AUTORES TiTuLD I PUBLICA ELIMINAR CORREGIDO
1. 1l autorl IT-NEWS ] =
MicrosoftT |

ORDEMAR BUTORES TiTuLo ID POBLICA ELTMINAR CORRBGIDD
1. t] auterl ITHEWS ] =
Publicar ndmero

En la imagen anterior, vemos dos articulos asignados a diferentes secciones de un
numero de revista. Podriamos cambiar el orden de las secciones dentro de la revista con
las flechas verticales asi como el orden de los articulos dentro de cada seccién en caso
de que hubiera varios.

Hasta que no seleccionemos el botén “Publicar numero” los articulos permanecen en el
area “En ediciéon” aunque ya hayan sido planificados en la agenda de en un nimero de
revista determinado. Es por ello, que hasta que no publiqguemos, podremos realizar
cambios de maquetacion en los articulos ya asignados a un numero de revista. Es
interesante seleccionar “Previsualizar el ndmero” para comprobar como quedaria el
namero para nuestros Lectores.

Cada articulo puede llevar un ID Publica DOI si asi lo hemos definido en el apartado
“Configuracion” , “4 — Gestion” en la seccion “4.3 Identificacion del contenido de la revista”
desde el rol Gestor de Revista.

4.4 - Envios Archivados

Los articulos publicados en un numero de revista pasan a este estado. Podemos
gestionarlos de desde “Archivos”.
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4.5 - Gestion de numeros de revista

Desde la seccion “Numeros” de la Home del Editor, seleccionando “Numeros futuros”
podemos ver el nUmero de revista que estabamos completando.

Numeros

» Crear numero

» Motificar usuarias/os
» MWumeros futuros

» MUumeros anteriores

Se nos mostraran todos los niumeros de revista que no hayan sido publicados.

Numeros tuturos

[

sR NUOMERD  NUMEROS FUTURDS  NUMEROS ANTERIORES

NUMERD ARTICULOS ACCION

VOL 1, NO 1 (2009) o BORRAR

1-1de 1l elementos

Tras seleccionar sobre el titulo del nUmero de la revista aparecera la tabla de contenidos
de la misma con el boton “Publicar numero”. Seleccionamos el botdén “Publicar nimero”.

La pagina en http://ehu-test.solid-rock-it.co... r5__<|

e £Seguro que quiere publicar el nuevo ndmero?

| Aceptar | [ Cancelar

Tras aceptar, nuestra nimero de revista se publica en la web de OJS.
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Inicio = Vol 1, No 1 {2009)

IT-News

BEoletin mensual de noticias tecneldgicas

Anuncios

Ningun anuncie ha sido publicado.

Mas Anuncigs..

Vol 1, No 1 (20009)

Afio 2009

Tabla de contenidos

Cloud Computing
IT-NEWS RESUMEN
guborl suborld

Microsoft

Los articulos dejan de estar en estado en edicién y pasan a estar consultables desde
“Archivos”. Ademas, el nUmero de revista pasa a la seccion “Numeros anteriores”.

Seleccionando “Notificar usuarios” podemos avisar mediante e-mail a nuestros usuarios
de que el numero ya ha sido publicado.
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Enviar correo-e

Para

{:} Enviar este mensaje a las/os usuarias/os asociadas/os con la revista que hayan indicade que les gustaria recibir

actualizaciones [0 usuarios/as)
{i} Enwviar este mensaje a todas/es las/os usuarias/os asociados con la revista (10 usuarios/as)

Numero
Incluir la tabla de contenidos de este ndmera: |‘uf-:-| 1, Mo 1({2009)

De "Editer Editer" <kk@kk.com=
Asunto |[itn] Muewo numero publicade
Cuerpo

[ Enviar RS

info@solid-rock-it.com
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Seleccionando “Crear Numero” se podria crear un nuevo numero de revista futuro en
base al un nimero de volumen, afio y nUmero. Podremos ir asignando articulos en edicién
y que publicariamos cuando estimemos oportuno sobre este nuevo niumero de revista.

Crear niimero

CREAR MUMERD NUMEROS FUTUROS NUMERDS ANTERIORES
Mumera: f------ Mimeres futures ------ b
. oy
Identificacion
Idioma del formularia |E5paﬁ-:-| [Espana) %
Para introducir |z infermacien siguiente en otres idiomas adicionales, seleccione primero el idiema.
“alumen i
Mimero >
Afio 2009
I|:Irent|ﬁcac|nn del valumen
nimers
Mumera
Afio
D Titula

Identificader publico |
del nimere

Titulo |

También podremos configurar si el acceso al nUmero concreto de la revista es libre o
mediante suscripcion.

Ademas, podremos configurar la portada del nimero de la revista.
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5- Editor de Seccion

Los usuarios que desempenfan este rol son creados por el Gestor o Gestor de Revista.

Realiza casi las mismas funciones que el Editor pero siempre dentro del ambito de la
seccion determinada sobre la que son responsables. Se puede encarga de la aceptacién
o rechazo de un articulo, asignacion y delegacién de revision sobre los Revisores,
correccion y maquetaciéon de articulos enviados y publicacion dentro de un namero en

curso o futuro.

El Editor de Seccién no se encarga de crear un nuevo nimero de revista.

Importante: en el desarrollo del ejemplo anterior del rol Editor determinamos que el
Editor asumia todas las tareas de revision, aprobacién/rechazo, correccion 'y

maquetacion para una mas facil compresién global del proceso editorial.

A continuacién, durante la explicacién del rol de Editor de Secciéon delegaremos estas
tareas en un Revisor, Corrector, Editor de Composicién o Maquetacién y Corrector de
Pruebas en concreto para ilustrar mejor las posibles combinaciones de roles dentro del

proceso editorial.

Al igual que el Editor, el Editor de Seccidén gestiona los articulos enviados por los Autores

desde la mismas opciones “En revision”, “En edicién” y “Archivos” aunque previamente,

tal y como se observa en la imagen a continuacién, el Editor debe haber asignado a un

Editor de Seccién los articulos sin asignar aun.
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Envio
Autores autorl auteri [=]
Titulo IT-Mews Google
Fichero original 5-23-1-5M.FDF 2009-07-16
Ficheros ad. Ninguno ARADIR FICHERO ADICTOMAL

Persona que hace &l —
E autorl auteri [=]

envio
Fecha de enwvio 2009-07-16
Seccian Google Cambiar a | Google % Registro
Editores/as
REVISION EDITAR SOLICTTUD ACCTONM
Editar/a de seccidn Editarseccion Editerseccion =] 2009-07-16 BORRAR

BRADTR EDTTORADE SECCION | ARADIR EDITOR/A | ARADIRSE

5.1 - Iniciar revision

El sistema OJS enviara un e-mail al Editor de Seccién notificandole de la llegada de un

articulo para su seccién y que podremos gestionar desde la opcion “En Revisién” del
Editor de Seccion.

Envios en revision

EM REVISIGON EN EDICTON ARCHINGS

En Eecci-:'-n:lT-:-daﬁ las secciones %

Titulo  [% |cu:untiene w |

Enviado w| entre| w w » oy v | w w
Buscar
MM-DC REVISION POR FARES
ID ENVIAR SECC. AUTORES TiTULo PEDIR PENDIENTE HECHD MORMATIVA

5 07-16 goo autarl
B 07-186 Mz autorl

1- 2 de 2 elementos

Seleccionando sobre el titulo del articulo nos aparecera una pantalla en la que en la
seccion “Revisidon por pares” seleccionando “Seleccionar Revisor’ podremos asignar un
Revisor que validara si la tematica del articulo se corresponde con nuestra seccién o no.
Debemos pulsar el icono de e-mail para que el articulo sea asignado al Revisor.
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Revision por Ronda 1 SELECCIONAR REVISOR/S — VER EXCUSAS, CANCELACTONES & TURNOS PREVIOS
pares
Revisor/a A revisor revisor

Formulario de revisién Google ESCOGER FORMULARIO DE REVISION MFLAR FORMULARID DE REVISION
SOLICITUD EN CURSO FENDIENTE RECIEIDD
2009-03-1 = 2005-07-23 =
Editor/a para introducir HaRA L& REVISION MO PUEDE HACER L& REVISION
Subir reviﬁi-:'-nl [ Examinar... ] Subir |

Puntuar revisor/a

5 alto | Registro

Una vez que el Revisor , ver apartado Revisor, ha revisado y aceptado el articulo enviado

por el Editor de Seccién, el articulo cambia de estado.

MM-DD

REVISION POR PARES

ID ENVIAR SECC. BUTORES TiTULD PEDIR PENDIENTE HECHO HORMATIVE
3 07-16 goo autorl IT-NEWS GOOGLE 07-16  — 07-16 —
5 07-16 M5 autori IT-NEWS MICROSOFT a7-i6 — = —

Seleccionando sobre el titulo, en la secciébn “Revisién por Pares” podremos ver la
recomendacion del Revisor, la respuesta al formulario de revisién, puntuar al Revisor y

decidir si aceptamos dicha revision.
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RE"‘-'LS]'DH PDr Rﬂndﬂ. 1 SELECCTONAR REWVISOR/A& ER EXCUSAS CELACTOMES B TURKOS PREVIOS
pares
Revisor/a A revisor revisor
Formularic de revisién  Google
SOLICITUD EN CURSD PENDIENTE RECIBIDD
2009-07-16 2009-07-16 2003-07-23 =

Becomendacia

Aceptarenvie 2009-07-16

Respuesta al
Formulario de Revision

Ficheras subidos ingums
Puntuar revisor/a IZIIIIEI-EIJ‘-IE
Decision editorial

Seleccionar decision  ““E&ceptar envios

Decisicn Minguno

Metificar a auter/a =]  Editar el registro de auter/a B
Wersion de revisian 5-24-1-RV.FDF Z20039-07-16

Version del / de la Minguna

autora

Version del [ dela Minguno

editor/a

[ Examinar... ] Suabir |

La pagina en http://ehu-test.solid-rock-it.co... [5__<|

9 £Sequro gue quiere guardar esta decisidn?

| Aceptar | [ Cancelar

Dentro de la seccion “Decision editorial’, tras haber seleccionado el boton “Registrar._
decision”, debemos pulsar sobre el icono e-mail del Autor en "Notificar al autor” para
informar al Autor que vamos a publicar su articulo. Entonces, dentro de la misma seccién,
nos aparecera la opcion de poder enviar el articulo para que sea asignado a un Corrector.
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Decision editorial

Seleccienar decisidn |Aceptar envios %  Registrar decision
Decisign Aceptar envios 2009-07-16
Maotificar a auter/a =]  Editar el registro de auter/a & zo09-07-16

ﬁ:ﬂ@e el fichero para la correccion en edicien  Enwiar ]:—;3'

2009-07-16 Enviade 2009-07-16

Versidgn de revisicn

Version del f de la Minguno
autora
Version del / de la Minguneo
editor/a

Excaminar... ] Snbir |

Seleccionamos “Enviar’ , el articulo cambiara al estado “En Edicion”.

5.2 - Iniciar correccion

Ahora que el articulo ha cambiado al estado “En_Edicién”, podremos asignarle un
Corrector (corrige la gramatica y claridad de exposicién del articulo) seleccionando
“Asignar Corrector” y seleccionando el icono de e-mail para notificarselo al Corrector. El
Corrector recibira el articulo, lo corregira y nos lo enviara , ver apartado Corrector.

Correccion
Corrector/a @rrec tor
REWVISAR METADATOS SOLICTTUD EN CURSO COMPLETADD RECIEIDD
1. Correccidn inicial 'C:E:) — —
Fichero: 7-35-1-CEFDF 2009-07-16

2, Correccion de autor/a - -

Fichero:

3. Correccién final - -

Fichera:
Subir fichero 2 &) Paso 1, Paso Z, 0 Faso 3 [ Ex@Eminar... ] Suhir |
Comentarios correctorfa B INSTRUCCIONES DE CORRECCION

Una vez corregido se activa el boton de envio de e-mail del Autor para que el Autor pueda
afnadir observaciones a la correccién realizada. Podemos subir el fichero remitido por el
Corrector para este paso.
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Correccion
Corrector/a corrector corrector ASIGMNAR CORRECTOR/A
RENVISAR METADATOS SOLICTTUD EN CURSD COMPLETADD RECIBIDO
1. Correccidn inicial =] 2zo009-07-17 20039-07-17 2009-07-17 =
Fichero: 7-35-3-CE.FDF 2009-07-17
2. Carreccidn de autar/a @:!ZDDEI-D}'-]_}‘ = = =]

FicherT1-36-3-CE FLE_2009-07-17

2. Correccian final — -

Ficherao:
Subirfichers a {:}Pain 1, G}Pain 2,0 Paso 2 Escaminai... ] Subir |
Comentarios EDFFECEDF.-"E 5 INSTRUCCTIONES DE CORRBECCTION

El Autor revisara el articulo corregido pudiendo estar conforme o enviar un fichero con
modificaciones sobre el articulo. Ver en Autor articulo corregido para confirmaciéon de

Autor.

Finalmente, tras la validacion del Autor, se activa el botén de e-mail para la “Correccion
final’. El Editor de Seccién envia de nuevo solicitud al Corrector para que realice la
correccion final y el Corrector debera dar su aprobacién, ver dentro del Corrector
correccion en paso 3.

5.3 - Iniciar maquetacion

Ahora el articulo ya esta listo para que el Editor de Seccion elija un Editor de Contenido o
Maquetaciéon seleccionando “Asignar Editor de Maquetacién”. Debe seleccionar el icono
de e-mail para poder asignarselo al Editor de Contenido o Maquetacion. El Editor de
Contenido o Maquetacién generara versiones HTML y/o PDF del articulo y los depositara
en la Galerada.

"
Maquetacion
Editar/a de editorcompasicion
composician editorcompasicion
SOLICTTUD EN CURSD COMPLETADD RECIEIDO
“ersign maguetada CEL — —
Fichero: 7-37-1-lEFDF 2009-07-17
Formato de galerada FICHERO ORDENAR ACCTON CONSULTAS
Ninguno
Ficheros adicionales FICHERO ORDENAR ACCTON
Ningune
Subir fichero £ Versisn maguetads () Galerada, OFicherng a|:|.| Exam rEr..m
Cnmentarins de mannetacidn B TSTROCCTANES NE MANNIFTACTER  WIRCIINS & REFFRENCTAS
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Tal y como podemos observar en las opciones del Editor de Composicién o Magquetacion
recibira el articulo, cargara las versiones en HTML y/o PDF en la Galerada.

Maquetacion
Edltu:ur.-'a.d.el Ed!tnrcnmpnﬁ!c!nn R T TR T AR e
cemposicién editercempesicion

SOLICTTUD EN CURSO COMPLETADD RECIBIDD
“ersion maguetada =] zo09-07-17 2009-07-17 2009-07-17 =
Fichern: 7-37-i-LE.PDF 2009-07-17
Formate de galerada FICHERD ORDENAR ACCTON CONSULTAS
i, HMTL VER FRUEES 7-3B-1-PE.HTML 2009-07-17 11 EDITAR. | BORRAR 0O
2. PDF VER FRUEEA 7-38-1-PE.PDF 2009-07-17 11 EDITAR. | BORRAR O
Ficheros adicionales FICHERO ORDEMAR ACCTON

Ninguno

Subir fichero a G}‘u’erﬁidn magquetada, {:} Galerada, OFiEhEFDE ad. Examinar... ] Subir |
Comentaries de maquetacic'un = INSTRUCCTOMES DE MAQUETACTON  WINCULOS & REFERENCIAS

A modo de ejemplo, en caso de que se cargue el articulo en HTML se podra subir las
imagenes y CSS uno a uno en ese mismo momento.

Maquetacion

SOLICTTUD EN CURSD COMPLETADD RECIEIDO
“ersion maquetada NSA NSA MNSA NSA
Fichero: 5-42-3-1e#TML 2009-07-21
Formate de galerada FICHERD ORDENAR ACCION CONSULTAS
1, HTML vER PRUEEA 5-43-1-PE.HTML 2009-07-21 1
2, imgl WER FF 5-d44-1 l
3. C55 uE 5-45-1 1
Ficheros adicienales FICHERD ORDENAR ACCION

Ningune

Subir fichero a {:}L‘Ersién maguetada, mﬁalerada. {:}Fichernﬁ ad. Examinar... ] Subir |
Comentarios de maquetacidn B INSTRUCCIONES DE MAOUETACTON  WENCULOS & REFERENCIAS

Ahora el articulo ya esta listo para pasarlo al Corrector de Pruebas y que corrija la
tipografia y formato de los articulos en la Galerada.

5.4 - Iniciar correccion de pruebas

Debemos asignar un Corrector de Pruebas para que lea detalladamente el articulo y
pueda corregir la tipografia y validar el formato. Para ello, seleccionando primero
“Asignar Corrector de pruebas” y el icono de e-mail, debemos pedir de nuevo al Autor que
nos valide el articulo. Cuando el Autor nos haya validado el articulo podremos pedir al
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Corrector de Pruebas que nos valide el articulo seleccionando también sobre el icono de

e-mail del paso 2.
Correccion de pruebas

SOLICTTUD EN CURSD COMPLETADD RECIEIDO
1, Autor/a @UD?-D?-I? 2009-07-17 2009-07-17 [=1
2, Corrector/a de prusbas @DDB-D?-].? = -
2. Editor/a de compaosicign — —
Correcciones de orueba B INSTRUCCIONES DE CORRECCION DE PRUEEA

Como vemos en el apartado de Corrector de Pruebas se recibe el articulo para una
revision final de la tipografia y formato. ElI Corrector de Pruebas completara su trabajo.

Es entonces cuando se activara el icono de e-mail del paso 3 para poder notificar al Editor
de Composicibn o Maquetacién que revise por ultima vez el articulo o afiada las

imagenes o CSS necesarias.

Correccion de pruebas

Corrector/a de pruebas EE::EEE:E:EZ::Z ASIGNAR CORRECTOR/A DE PRUEEAS
SOLICTTUD EN CURSD COMPLETADD RECIBIDO
1. Autora [=] 2z009-07-17 2009-07-17 2009-07-17 =1
2. Corrector/a de prusbas =] zo09-07-17 2009-07-17 2009-07-17 =
3. Editorfa de composician @DDB-D}‘-l? 2009-07-17 —
Correcciones de FIFIJEl:IH 5 INSTRUCCTONES DE CORRECCTON DE PRUERS

Una vez revisado por el Editor de Composicibn o Maquetacién, se activa el icono de e-

mail para poder responder diciendo que se ha recibido el trabajo del Editor de
Composicion o Maquetacion.

Correccion de pruebas

Correcter/a de pruebas correctorpruebas ASIGNAR CORRECTOR/A DE PRUEBAS

CDFFECEDFPFUE'JEE
SOLUCTITUD EN CURSD COMPLETADD RECIBIDO

1., Autorfa =1 z009-07-17 2009-07-17 2009-07-17 [=1

2, Corrector/a de pruebas =] 2009-07-17 2009-07-17 2009-07-17 =

2. Editer/a de composicidn =] zo09-07-17 2009-07-17 2009-07-17 =

Correcciones de prugba =

INSTRUCCIONES D

e
CURRDL

s
Lliis

DE PRUERA
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5.5 - Publicar articulo

A partir de este momento podemos planificar la publicacién del articulo en un nimero de
revista futuro o en el nimero de revista en curso.

Planificar
Planificado para publicacién en fAun no asignade i%  Registro |
Adnno asignade e
T Mumeras futuras ------
MaqUEtBCID" ------ Mimers en cursg ------

EN CURSD

Tras seleccionar en el boton “Registro” se publica en el nUmero de revista elegido y se
nos aparece la “Tabla de Contenidos”.

Planificar

Planificado para publicacien en| Vel 1, Mo 1 [2009) %  Registro | TASLE DE CONTENIDOS

05

Seleccionando la “Tabla de Contenidos” comprobamos como el articulo se ha publicado
directamente sobre la revista en curso.

Vol 1, No 1 (2009)

Afio 2009

Tabla de contenidos

Cloud Computing
IT-NEWS RESUMEN PDF

Futorl sauborl

Microsoft
IT-MNEWS Microsoft RESIMEN HMTL FOF

autorl suborl

L

This work is licensed under a Creative Commuonz Attribution 2.0 License.
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6- Revisor

Los usuarios con este perfil pueden darse de alta automaticamente o pueden ser creados
por el Gestor de la Revista.

En el ejemplo a continuacién el Revisor validara un articulo en base a un formulario
predefinido creado por el Gestor de la Revista desde “Formularios Revision”.

Envios activos

MM-DC RONDA DE
1D ASIGNADD SECC.  TITULD PENDIENTE  REVISION
] 07-16 goo IT-MEWS 07-23 1
= 07-16 Mz IT-NEV 07-23 i

1 - 2 de 2 elementos

Seleccionamos sobre el titulo del articulo y nos apareceran nuevas opciones.
Basicamente debemos seguir los “Pasos de Revision” pero primero debemos seleccionar
sobre el icono de e-mail para realizar la revisién o rechazarla

Pasos de revision
1. Motificar a editor/a de Enm’na{gﬁaceptaré la rewvisidn.

Responder Hard la revisidf (2] | Mo puede hacer la revisidn [2]

Pasos de revision

i. Motificar a editor/a de envics que aceptara la revisidn.

Responder Aceptado
2. Siwva a hacerla revisidn, consulte las normas de revisidn mas abajo.

3. Haga click en les nembres de los ficheros para bajar v revisar (en pantalla o imprimiéndelos) que estén asociados con

este envio,
Envio de manuscrito 9-IIII-‘-16
Fichera(s) adicional{es) Minguno

4, Haga "click” en el icono para llenar el farmulario de revisian
Formularie de FE‘."iE

5. Ademas, puede subir ficheros para que los consulte el/la editor/a v/'o el/la auter/a.

Ficheros subidos Minguno
Examinar.. Subar |
ASEGURANDOSE QUE L& REWVISION SEA A CTEGAS

6, Seleccione una recemendacién y envié la revisidn para completar el proceso, Debe intreducir la revisién o subir un fichero

antes de seleccionar una recomendaciéns
Recomendacidn ceptar envio LW Enwizr revision 21/ 3 lz editor’z
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La pagina en http://ehu-test.solid-rock-it.com dice:

9 IUna vez haya registrado su dedsidn no podra hacer cambios éSeguro que quiere continuar?

- Aceptar | [ Cancelar

El articulo recién revisado pasa a la zona “Archivo” dentro de las opciones del Revisor.

Dentro de las opciones de revision del Editor de Seccién el articulo pasa al estado
“Hecho”.
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7- Corrector

Los usuarios con rol Corrector son creados por el Gestor de la Revista. EI Corrector
corrige la gramatica y claridad de exposicion del articulo.

Cuando el el Editor de Seccion nos asigne un articulo a corregir nos llegara un e-mail y
nos aparecera dentro de “Activo”.

Envios activos

ID ASIENAR SECC. AUTORES TiTULD ESTADD

Seleccionando sobre el titulo del articulo nos apareceran opciones para descargar el
fichero, corregirlo, cargar el fichero corregido y notificarlo seleccionando el icono de e-
mail.

.
Correccion
CDFFECEDF}"E corrector corrector

REVISAR METADATOS SOLICTTUD EN CURSD COMPLETADD

1. Caorrecciéninicial 2009-07-17 2009-07-17

Fichero: 7-36-3-CE.BOF 2009-07-17
| Examinar.. & Subir ,

2. Correccién de autorn’a — — —

Fichero: Ninguno

3. Correccidn final = - =

Fichero: Ninguno

I | _ si |

Camentarins rarrectarfa  [ERTROCCTANES N CnrRROCTAN

Windows Internet Explorer

\:{‘) Confirme que desea dasificar esta tarea como completada. Es posible que va no pueda realizar cambios después,

| Aceptar |[ Cancelar
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Correccién en paso 3, es la correccién final una vez que el Autor ha validado o introducido
comentarios, observar el estado:

Envios activos

MM-DT
ID ASIGHAR SECC BUTORES TiTULD ESTADO
7 o7-17 Mz autarl IT-NEWS MICROSOFT Daso 3
.
Correccion
Correcto r.-"a carrector carrector
REVISAR METADATOS SOLICTTUD EN CURSO COMPLETADD
1.  Correcciéninicial 2009-07-17 2009-07-17 [ 2009-07-17
Fichero: 7-35-2-CE.PDF 2009-07-17
z2. Correccion de auter/a 2009-07-17 2009-07-17 2009-07-17
Fichero: 7-35-3-CE.PDF 2009-07-17

3. Correccion final 2009-07-17 2009-07-17

Fichero: Minguno
| | Bxaminar... Sushir

Windows Internet Explorer

‘;i) Confirme que desea dasificar esta tarea como completada. Es posible que ya no pueda realizar cambios después,

Aceptar H Cancelar
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8- Editor de Composicién o Maquetacion
Los usuarios con este perfil son creados por el Gestor de la Revista.

Su misién consiste transformar el articulo corregido en HTML y/o PDF dependiendo del
formato con el que se quiera publicar la revista.

Las opciones son:
Envios activos

ID ASIGMNAR SECC. AUTORES TiTuLo ESTADD

7 o7-17 Mz autorl

Inicial

1-1ide 1elementos

Seleccionando el titulo del articulo tendremos la opcion de cargar las versiones en HTML
y/o PDF eligiendo “Subir fichero a Galerada”.

Maquetacion

Editor/a de

L editorcompesicion editorcomposicion
compasicidn

Wersion maquetada SOLICTTUD EM CURSO COMPLETADD

7-37-1-1 POF 2008-07-17  2009-07-17 2009-07-17

Formate de galerada FICHERD ORDENAR ACCION

1. HMTL WER PRUERA 7-3B-1-PB.HTML 2009-07-17 1 EDITAR | BORRAR

A PDF WER FRUEES 7-3%-1-FE.FOF 2009-07-17 T EDITAR | BORRAR

Ficheros adicionales FICHERD ORDENAR ACCION
Ninguno

Subir fichers a viltLisn maquetadaicherni ad> I I Examinar. ..

Comentarios de maguetacidn ZETRUCCIONES DE MADUETACION  WINCULOS A REFER

Debemos seleccionar el icono de e-mail para notificar el Editor de Seccién que ya hemos
acabado. Se pueden subir imagenes y CSS para la version HTML .
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Windows Internet Explorer

\_:.f/ Confirme que desea dasificar esta tarea como completada. Es posible que ya no pueda realizar cambios después,

Aceptar H Cancelar

Ahora el articulo ya esta listo para la correccion final (tipografia y formato) a realizar por el
Corrector de Pruebas asignado por el Editor de Seccion.

Cuando el Corrector de Pruebas acaba con la correccion tipografica el Editor de
Composicion o Maquetacién tendra oportunidad de validar el articulo de nuevo.

MM-DD
(] ASIGHAR SECC. AUTORES TiTULD ESTADD

7 07-17 Mz autorl Correccion

Seleccionando sobre el titulo accederemos a la seccién “Correccion de Pruebas” donde
una vez que hemos validado el articulo corregido por el Corrector de Pruebas lo
notificamos el Editor de Seccioén seleccionando el botén de e-mail.

Correccion de pruebas

Correctoer/ade
correctorpruebas correctorpruebas

pruebas

REWISAR. METADATOS

SOLICTTUD EN CURSO COMPLETADO
1. Autor/a 2009-07-17 2009-07-17 2009-07-17
2. Corrector/ade pruebas 2009-07-17 2009-07-17 2009-07-17
3. Editor/z de composicién 2009-07-17 2009-07-17
Correcciones de prueha  RSTRUCCIONES DE CORRECCION DE PRUERS
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9- Corrector de Pruebas

Los usuarios con este perfil son creados por el Gestor de la Revista. El Corrector de
Pruebas lee el articulo de la Galerada para comprobar la tipografia y formato.

Las opciones del Corrector de Pruebas son “Activo”, articulos por corregir, y “Archivo”,
articulos corregidos.

Observar como tras haber sido enviado notificacion al Autor el articulo nos aparece en el
estado “Envio autor”.

ACTIVO ARCHIVO
IO ASIENAR SBECC AUTORES TiTULD ESTADD
7 D7-17 Mz autorl IT-NEWS MICROSOFT Envio

autor/a

Tras seleccionar sobre el titulo, accedemos a las opciones para poder ver el articulo en la
Galerada, tal y como se vera tras publicarlo, para poder leerlo y corregirlo indicando
correcciones en “Comentarios de maquetacion” y pulsando el icono de e-mail para
completar el trabajo y notificarselo al Editor de Seccién.
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Maquetacion

Editor/ade

o editorcompesicion editorcompesicion
composicidn

Formato de galerada FICHERO

1. EMTL vEr srusED 7-35-1-28 #TML 2005-07-17
2. (@DF ver eausEiD 7-38-1-78.70F 2005-07-17

Ficheros adicionales FICHERO

Ninguno

Correccion de pruebas

Correctorfade
cerrecterprugbas correctorprusbas
prugbas

REWISAR METADWTOS

SOLICTTUD
1. Comentarios de autora 2009-07-17F
Comentarios de corrector’a de
2, 2009-07-17
prusbas
3, Editorde maguetacidnfinal —

Correccionesde prueba  SsTRUcCIoNES D

EN CURSD COMPLETADD

2003-07-17 20039-07-17

2009-07-17 @

El Editor de Composicién o Maquetacion tendra de nuevo oportunidad de validar la

correccién de pruebas.

El articulo pasa a la zona de “Archivo”.
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10- Autor

Los usuarios con este perfil pueden darse de alta automaticamente o pueden ser creados
por el Gestor de la Revista.

El Autor envia articulos a la revista para que sean revisados, corregidos, maquetados y
finalmente publicados dentro de un nimero de revista.

No existe una revista si no existen articulos. El Autor puede subir articulos al sistema OJS
desde “Pulse aqui” en la seccion “Comenzar un nuevo envio”. El Autor debera completar 5
pasos para que su articulo sea cargado con éxito en OJS:

1. Comienzo: elegimos seccién para el articulo ademas de confirmar que el articulo
cumple con todos los requisitos (formato del documento, no haber sido publicado
antes, Copyright ...) de la revista.

2. Introducir los metadatos: insercion de los metadatos del articulo para facilitar una
mejor blsqueda asi como el titulo y resumen del mismo.

3. Subir envio: se carga el articulo al sistema OJS.

4. Subir ficheros complementarios: se cargan ficheros complementarios del articulo
al sistema OJS.

5. Confirmacién: confirmacion del envio.

El Autor puede visualizar en todo momento cuales es el estado de sus articulos enviados
y que estén en proceso de publicacién o “Activos”

Envios activos

ACTIVO  ARCHIVD
MM-D0 .
IO ENVIAR SECC.  AUTORES TiTULD ESTADC
o o7-16 goo autorl IT-NEWS GOOGLE EN COLA PARA
REVISION
G 07-16 M autorl IT-NEWS MICROSOFT EN COLA PARA
REVISION

1 - 2 de 2 elementos
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Vemos como cuando el Revisor ha acabado con dichos articulos y son pasados al estado
“en edicién” el Autor puede visualizar el cambio de estado. Ademas, le llegaran e-mails
enviados por el sistema OJS.

3 07-16 goo autorl IT-NEWS GODGLE EN

& 07-186 Mz autorl IT-NEWS MICROSOFT

A continuacion observamos un articulo corregido en primera instancia por un Corrector y
como luego el Autor debe aportar su conformidad con la correccién seleccionando el
botén de e-mail.

Correccidn

Corrector/a corrector correctar

REVISAR METADATOS SOLICTITUD EN CURSD COMPLETADD

1, Carreccidn inicial 2009-07-17 2009-07-17 20059-07-17
Fichero: 7-36-3-CE.PDF  2009-07-17

2.  Correccign de autor/a 2009-07-17 2009-07-17 =

Fichero: 7-36-3-CE.FDF  2009-07-17

I | Examinar... Subir

3 Correccian final = — —

Fichers: Minguno

Comentarios corrector/a BlsTRUCCIONES DE CORRECCION

Windows Internet Explorer

\_?()" Confirme que desea dasificar esta tarea como completada. Es posible gque ya no pueda realizar cambios después,

Aceptar H Cancelar

Alo largo de la correccion de pruebas también se le pedira conformidad al Autor.

En “Archivo” veremos los articulos ya publicados.
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11- Lector

Los usuarios con este perfil pueden darse de alta automaticamente o pueden ser creados
por el Gestor de la Revista.

El Gestor de Revista configura el modelo de acceso de la revista, de libre acceso o con
suscripcion, pero los Lectores deben de validarse en OJS para poder leer los articulos de
los diferentes nimeros de revista.

Si configuraramos el acceso a nuestra revista solo para suscriptores en las opciones de
lo Lectores aparecerian “Renovar Suscripcion” y “Pagar Afiliaciéon individual” con
informacion necesaria para realizar el pago manual o a través de una plataforma
electronica (PayPal o MiPago del Gobierno Vasco).

Inicio

Mis cuentas

» Mostrar mis revistas

+ Editar mi_perfil

» Cambiar contrasefia

» Benovar Suscripcidn (Caducidad: 2009-08-17)
+ Pagar Afiliacion Individual

» Salir
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12- Preguntas frecuentes

1 Tras haberme validado en OJS, ;cdbmo puede acceder al mend inicial
correspondiente a mi rol de usuario? En el menU superior seleccionar “Area_
Personal’.

2 ¢Un usuario puede asumir diferentes roles? Si. Un Gestor de Revista puede ser
Editor y Autor, un Revisor puede ser Corrector ...

Inicio

IT-News
» Gestor/a de revistas
» Editor/a
» Autor/a

Mis cuentas

» Mostrar mis revistas

» Editar mi perfil

» Cambiar contrasena

» Pagar Afiliacidn Individual
» Salir

En particular el Gestor de Revista desde sus opciones de Gestidon de Usuarios es
capaz de entrar a la revista como cualquier usuario con un rol determinado para
validar si ésta se ha configurado correctamente.

3 ¢Coémo puedo configurar una revista multidioma? Dentro de la opcién “Idiomas” del
rol Gestor de Revista se configuran los idiomas principal y secundario de la revista.
Para aquellos recursos que queramos sean multilingles, primero debemos rellenar
todos los formularios en el idioma principal o por defecto de la revista. Después, en
los formularios donde aparezca el desplegable de la imagen, elegimos el idioma
secundario y rellenamos de nuevo el formulario. Deberemos rellenar todos los
formularios tantas veces como idiomas queramos tener disponibles.

tEnglish 3

J [
Espafia Castellano

Los usuarios de la revista al conectarse y en funcion del idioma que elijan se les
mostrara la descripcion de comentarios, recomendaciones, politicas de acceso,
Copyright ... en el idioma correspondiente.
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4 ;Se pueden programar anuncios multilingiies? Si. Ver opcion “Anuncios” dentro del
rol Gestor de Reuvista.

5 ¢Puedo dentro de la revista de mi departamento escribir articulos y publicarlos
directamente? Un usuario con el rol Editor que a la vez disponga del rol Autor
puede enviar el articulo a la cola desde el proceso de envié del documento dentro
de las opciones del Autor. Como tiene el rol de Editor puede revisar, corregir,
maquetar y publicar cualquier articulo de manera auténoma asi como generar
nameros de revista.

6 ¢Como configuro que sea un Editor de Seccién quien realice las tareas de
correccién dentro del proceso editorial? ; Como configuro que sea un Revisor y no
un Editor quién revise los articulos dentro del proceso editorial? En el rol Gestor de
Revista en “Configuracion”, “4 - Gestion” dentro las secciones “4.5 Correctores”,
“4.6 Editores de Maquetacion”y “4.7 Corrector de Pruebas” se configura si sera, un
Editor o un Editor de Seccion quien realice las tareas correspondientes o si dichas
tareas las realizard un usuario con rol Corrector, Editor de Composiciébn o
Maquetacion y Corrector de Pruebas. Ademas, se configuran instrucciones para
desempenfar las tareas de cada rol. Importante: en los ejemplos de este manual se
ha configurado la revista para que el Editor realizara todas las tareas (revision,
correccion, maquetado ...) del proceso editorial. Sin embargo, dentro del ejemplo
del Editor de Seccion, configurando la revista de otra manera, tendremos los
roles Corrector, Editor de Composicion o Maquetaciéon y Corrector de Pruebas
desempenados por usuarios diferentes al de Editor de Seccioén.

7 ¢Qué es una Galerada? Los trabajos de los Autores revisados, maquetados, con
claridad de exposicién y sintaxis corregida deben ser transformados en HTML y
PDF antes de ser publicados. La Galerada es la zona donde se dejan estos HTML
y PDF. Los ficheros HTML pueden ir acompafados de ficheros de imagenes y CSS
(hojas de estilo). El Corrector de Pruebas corregira la tipografia y formato de los
articulos en la Galerada.

8 Envio de e-mails. Algunos flujos de trabajo como asignar Revisores, corregir
trabajos de los Autores exigen obligatoriamente el envio de e-mails. Sin embargo,
siempre que aparece el icono de correo= pulsando encima tendremos Ila
posibilidad de mandar un e-mail al usuario  correspondiente.

9 ¢Como configuro una revista en base a suscripciones? Se debe configurar en
varios pasos y en diferentes menus.

«  Primero el Gestor de la Revista en la seccién “4.7 Opciones de Acceso y
Seguridad-” dentro de la “Configuracién” de la revista y “4 — Gestién” debe
habilitar si la revista es de acceso abierto o por suscripcién.
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.« Como consecuencia se habilitara la opcién “Suscripcion” dentro de las
opciones del Gestor de Revista. Desde aqui, podremos definir las “Politicas .
de suscripcién”, crear “Tipos de suscripcién” y asignar usuarios a estos tipos
de suscripcién desde “Crear nueva Suscripciéon”.

- Dentro de la opcién “Pago” del rol Gestor de Revista, en “Opciones” el
moddulo de pago permite cargar o no diferentes tarifas a Autores, Lectores o
tarifas generales en una moneda determinada. En “Formas de Pago” se
configura que el pago se realice de manera manual o con plataformas de
pago electrénico como PayPal o un futuro MiPago del Gobierno Vasco. Se
pueden generar “Informes” para controlar el pago o no de los diferentes
usuarios.

- Como consecuencia de la primera accién, surgira el rol diferenciado Gestor
de Suscripciones con acceso a las mismas opciones comentadas en el
punto anterior para el Gestor de la Revista.

- Dentro de la gestion de “Numeros” del rol Editor podemos decidir si un
numero determinado va a ser de libre acceso o bajo suscripcion.

- En caso de que el nimero de revista sea bajo suscripcién, el Lector
dispondra de las opciones “Renovar Suscripcion” y “Pagar Afiliacion

individual” con informacién necesaria para realizar el pago manual o a través
de una plataforma electrénica (PayPal o MiPago del Gobierno Vasco).
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13-

Glosario

Hemos incluido este pequefio apartado con el objetivo de clarificar la terminologia de

OJs.

Envios o articulos son los trabajos de los Autores recibidos en el sistema OJS
que una vez revisados, corregidos y maquetados se publicaran en el sistema OJS

dentro de un numero de revista determinado.
Gestor o Gestor de Revista es lo mismo.

Editor de Composicion, Editor de diagramacion o Editor de Maquetacion es lo

mismo.

Una seccidn es un area dentro de la revista sobre la cual se irdn clasificando

articulos.

Metadatos son datos extra guardados junto al trabajo del Autor. Se guardan datos
del tipo titulo, resumen, claves de indexacién para una facilitar la busqueda de este

trabajo, entidades organizadoras, etc ...

Proceso editorial de una revista esta compuesto por una de una serie de tareas
tales como revisar articulos, correccién gramatical y exposicion de los mismos,
correccién tipografica y de formato, maquetacion en formatos HTML y PDF,

supervision de los diferentes estados y asignaciones del articulo ...

Galerada: los trabajos de los Autores revisados, maquetados, con claridad de
exposicion y sintaxis corregida deben ser transformados en HTML y PDF antes de
ser publicados. La Galerada es la zona donde se dejan estos HTML y PDF. Los
ficheros HTML pueden ir acompafados de ficheros de imagenes y CSS (hojas de
estilo). El Corrector de Pruebas corregira la tipografia y formato de los articulos en
la Galerada.
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