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El Open Journal Systems es un software de cddigo abierto que facilita la gestidn, edicidn y publicacién de
revistas cientificas, desarrollado por el Public Knowledge Project (PKP) de Canada, con la finalidad de
expandir y mejorar el acceso y la calidad de la investigacion.

Como parte del esfuerzo institucional que realiza la Universidad Nacional Auténoma de México a través de
la Secretaria General y de la Direccidon General de Servicios de COmputo Académico, para elevar la visibilidad
y calidad editorial de las revistas cientificas arbitradas editadas por la Universidad, se ha implementado el
portal Revistas Cientificas y Arbitradas de la UNAM (www.journals.unam.mx).

Actualmente la DGSCA, a través del Area de Publicaciones Digitales, administra los contenidos de las revistas
alojadas en dicho portal. Sin embargo, dentro de las politicas de esta iniciativa, se indica que cada entidad
editora sea responsable de la administracién y publicacién de sus contenidos.

Por lo anterior, es de vital importancia que los responsables de las publicaciones cuenten con conocimientos
sobre la administracion y manejo de la herramienta, que les permita llevar a cabo el proceso editorial con la
misma o utilizarla como un repositorio donde se brinde a la comunidad académica la posibilidad de acceder
a los contenidos de manera digital.

Esta herramienta permite administrar todo el proceso de publicacién. Entre sus funcionalidades estan:

e El envio de los manuscritos, por parte de los autores.

e Seleccion de los revisores, por parte de los editores.

e Larevision, por parte de los revisores asignados y por los autores.
e Lacorreccion de estilos y de sintaxis.

e Ladiagramacién/maquetacion.

e La publicacién misma del articulo.

e lectura.

e Indexacion en bases de datos y buscadores.

e Conocer las paginas de administraciéon del sistema.

e Creary administrar usuarios.

e Asignarroles.

e Identificar los diferentes roles que deben desempefiar los miembros de una revista académica.
e Configurar los parametros generales de una revista.

e Conocer el proceso de publicacion de articulos y nimeros en una revista académica.

El Open Journals Systems (0JS) es un software libre que facilita en linea la gestidn y edicidn de revistas
académicas, ya que agiliza el proceso editorial desde el envio de articulos por parte de los autores hasta la
publicacién. Esta herramienta fue desarrollada por el Public Knowledge Project (PKP), organismo dedicado a
mejorar la calidad académica y publica de la investigacion.
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El organismo relne a profesores, bibliotecarios y estudiantes de postgrado dedicados a explorar como las
nuevas tecnologias se pueden utilizar para mejorar el valor profesional de la investigacién académica, asi
como la manera de hacerla mas publica. Opera a través de una asociacion entre la Facultad de Educacion de
la Universidad de Columbia Britanica, la Universidad Simon Fraser, la Facultad de Educacién de la
Universidad de Stanford y el Centro Canadiense de Estudios de la Industria Editorial en la Universidad Simon
Fraser.

El programa de investigacion estd enfocado a explorar el uso de las tecnologias de la informacién para
mejorar la calidad académica, promover el acceso abierto y brindar conocimiento accesible y sostenible a
nivel mundial. Para lograr estos fines, es que PKP desarrollé el OJS que es un software muy flexible y con las
siguientes caracteristicas importantes:

e Seinstalay controla en servidores propios.

e Permite una configuracion personalizada de cada publicacidon de acuerdo a las necesidades de los
editores.

e Cuenta con politicas de acceso abierto a los contenidos que pueden ser configuradas a
conveniencia.

e Admite la ampliacidn de sus funcionalidades a través de una arquitectura de plugins.

e Como parte del sistema, permite la indexacién de todo el contenido.

e Ofrece una interfaz multilingtie.

e Permite gestionar todos los aspectos de la publicacién de revistas desde la entrega de un articulo
hasta la publicacion y lectura.

e Lagestidn editorial se realiza en su totalidad en linea.

e Permite la interrelacién de los usuarios via correo electréonico, asi como la insercion de
comentarios.

e Cuenta con ayuda online contextual en espafiol.

En cuanto a la instalacidn, el OJS no requiere de especificaciones particulares, aunque se recomienda que la
administracion la lleve a cabo personal con conocimientos técnicos y que se instale en servidores con las
siguientes configuraciones minimas: PHP 4.2.x o superior (incluyendo PHP 5.x) con soporte MySQL o
PostgreSQL; Servidor de bases de datos: MySQL 3.23 o superior o PostgreSQL 7.1 o superior; se recomienda
un servidor tipo UNIX (por ejemplo Linux, FreeBSD, Solaris, Mac OS X, etc.). A partir de la version 0JS 2.0.2 y
superiores se soportan servidores Windows (como 1IS)

Es un software que se descarga directamente desde el sitio Web de PKP, cuya ultima versidn disponible es
0JS 2.3.0 (Descarga: http://www.revistaesalud.com/index.php/revistaesalud/article/view/143/387).

Entre los beneficios mas importantes que proporciona, ademas de agilizar la gestion editorial de revistas
académicas, destacan:

Servicios de Indexacion

La cantidad de documentos que actualmente se publica en medios electronicos son tantos, que la
localizacidn de esta informacidn seria practicamente imposible sin el uso de estandares de catalogacion y de
protocolos que faciliten la indexacidn, la bisqueda y la recuperacidn de la informacién de los contenidos
disponibles en linea.
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El OJS es una herramienta que permite una catalogacion de sus contenidos bajo el estandar Dublin Corel,
asi como también el intercambio de metadatos bajo el protocolo OAI-PMH (Open Archives Initiative -
Protocol for Metadata Harvesting)z, con lo cual, los contenidos publicados con este sistema pueden ser
indexados por bases de datos como PubMed o por CrossRef3 por mencionar algunas.

Adicionalmente, el OJS incluye un plugin que ofrece la posibilidad de indexar automaticamente los
metadatos de los contenidos en Google Scholar, con lo cual, la visibilidad en Internet de la produccion
académica puede verse favorecida.

Servicios de Archivos

QIS tiene la opcidn de replicar los contenidos de la revista a través de una iniciativa desarrollada por la
Universidad de Stanford llamada Lots of Copies Keep Stuff Safe (LOCKSS). LOCKSS es un software de codigo
abierto que permite a las bibliotecas preservar las revistas de una manera automatizada, promoviendo la
coordinacién entre ellas. Ser archivado dentro de repositorios institucionales o dentro de bibliotecas provee
una garantia importante para los autores y los lectores de que los contenidos tendran una garantia de
permanencia y visibilidad.

Herramientas de Lectura

Las herramientas de lectura estan disefiadas para ofrecer a los lectores un ambiente de contextualizacion
sobre el articulo que esta leyendo, permitiendo que el lector acceda a otros documentos o publicaciones
que versan sobre el mismo tema. Asimismo, ofrece la posibilidad de realizar busquedas de términos en el
mismo documento (si esta en formato HTML), o en bibliotecas o bases de datos tematicas asociadas al OJS.

Politicas de Suscripcion o por Acceso Abierto

El OJS ofrece la posibilidad de configurar las politicas de acceso a los contenidos.

Suscripcion: provee de un médulo de suscripcion con distintas variantes negando el acceso a los contenidos
a aquellos usuarios que no estén registrados. Estos pueden ser simplemente personal o institucional o tener
caracteristicas particulares segun las necesidades del suscriptor. El rol de gestor de subscripciones, establece
los montos de la subscripcion, la duracidn y los permisos que le brinda a los subscriptores. Usando el mismo
sistema, se puede especificar, por ejemplo, un rango de direcciones IP lo cual permitiria que todas las
maquinas que provengan desde una institucidn en particular tengan acceso completo a los contenidos de la
revista, sin la necesidad de ingresar con una contrasefia.

A medida que las subscripciones caducan, el sistema automaticamente limitara el acceso de aquellos
usuarios hasta que se efectie un nuevo pago y la subscripcidn se renueve. En este ultimo aspecto, 0JS
también brinda facilidades que permiten que se le envie un email al encargado de cada subscripcion cuando
estd a punto de caducar.

Acceso Abierto: Ya que el costo de publicar un ejemplar es indistinto al nimero de personas que lo
consultan, las publicaciones en linea tienen una mayor posibilidad de ofrecer acceso sin restricciones. El PKP

" http://dublincore.org/

2 http://www.openarchives.org/

* Sistemas de recuperacion de informacion basados en tecnologia www, que permite realizar buisquedas en bases de datos inscritas.
Operan como referencias cruzadas con un sistema de enlaces que permite la basqueda cliqueando la referencia en una plataformay
enlazando directamente.
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ha desarrollado OJS con la finalidad de fomentar el nimero de revistas publicadas bajo un modelo de acceso
abierto, ya que esto implica que la investigacion que se hace hoy dia sea accesible a todo el publico.

Sin embargo, se considera que a pesar de las ventajas del acceso abierto, no todas las revistas se apegan a
este modelo. Al igual que con el sistema de suscripcidn, el OJS brinda variantes de politicas de acceso
abierto: acceso abierto, acceso abierto diferido y acceso cerrado (s6lo mediante registro previo del usuario).
La politica de acceso abierto diferido brinda ventajas relacionadas con el acceso abierto, pero también,
brinda la motivacion de los lectores de adquirir una suscripcién, pues los contenidos de la revista estaran
disponibles a todo el publico, una vez que haya pasado un tiempo determinado.

El uso de herramientas como el OJS favorece el establecimiento de revistas de acceso abierto, ya que al
utilizar un software libre como este, se reducen de manera considerable los gastos de la gestion y
publicacién de revistas.

Las publicaciones electronicas proporcionan nuevas posibilidades en cuanto a modelos de accesos
econdmicos y flexibles, al uso de las herramientas disponibles y las interacciones con otros sistemas. Con el
crecimiento de las revistas publicadas en este modo, es probable que surjan y desarrollen nuevas
herramientas que mejoren y faciliten la produccidn de revistas digitales. OJS es un buen ejemplo de lo que
es posible conseguir a través de politicas de colaboracion, como es la del software de cddigo abierto.

Esta herramienta estd disefiada para reducir el costo de gestion del proceso de edicion de una publicacion
cientifica, agilizando los mecanismos y generando politicas claras que aseguren tanto la calidad académica
como editorial de las publicaciones.



Manual de Usuario del Open Journal Systems (Versiéon 1.0)
Septiembre de 2010

MANUAL DE USUARIO

Barra de navegacion superior

e INICIO: llevarad a la pantalla principal desde cualquier punto de navegacion en el que este el usuario.

e ACERCA DE: direccionard a un menu donde se podra acceder a informacién sobre: Personas
relacionadas con la publicacién, Politicas, informacién sobre Envios o colaboraciones y Otros.

e AREA PERSONAL: muestra informacidn sobre el usuario: Revista o revistas en la que participa, roles
que desempeiia, opciones para editar perfil, cambiar contrasefia, o salir del usuario actual.

e BUSCAR: permite acceder a un buscador de articulo por: categoria, fecha o término de indexacién
(la busqueda se realizara sélo en la revista actual, no en todo el portal).

e ACTUAL: llevara al numero actual publicado para acceder a la tabla de contenidos.

e ARCHIVOS: muestra todos los nimeros publicados.

Barra de navegacion derecha

e Open Journal Systems: llevara a la pagina principal de PKP, que ofrece recursos para Open Journal
Systems y otras herramientas relacionadas.

e Ayuda de la Revista: dara ayuda de acuerdo al contexto en donde se esté ubicado.

e Usuario: permitira iniciar sesidn, si tiene un nombre de usuario y una contrasefia. Después de Iniciar
Sesidn llegara a la Pagina Principal del Usuario. Una vez que inicie sesidon, habra enlaces bajo
Usuarios a una lista de revistas en las que tendra que registrarse; a su perfil; y para cerrar sesién.

e Idioma: permite elegir un idioma soportado por OJS.

e Contenido de la Revista: permite buscar en el contenido de la revista por medio de distintas
maneras. Para una bldsqueda mas inclusiva, pulse sobre el enlace Buscar en la barra de navegacion
superior.

e Fuente: permite modificar el tamafio de la fuente en el sitio de mas pequefio a grande, o viceversa.

e Informacion: brinda informacién util para Lectores, Autores y Bibliotecarios

Cuerpo Central

e Migas: muestra en todo momento en donde esta ubicado el usuario dentro de la revista.

e Revista: titulo de la revista y descripcion

e Tabla de contenidos: muestra el nimero actual y la tabla de contenidos si asi esta configurada la
revista
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Revistas Académicas de la UNAM

INICIO ACERCA DE AREA PERSONAL  BUSCAR ACTUAL  ARCHIVOS OPENIOURMA. SYSTEMES

: Ayuda de |a revista
Inicio > Vol 22, No 004 (2009)

USUARIOfA

Atmosfera Su dentificacion actual es..
—— publicaciones
+ Mis Revistas
Atmasfera acepta trabajos sobre investigacidn tedrica, empirica v aplicada, en todes los aspectos de las ciencias atmosféricas, = Mi Perfil
incluyendo metearologia, dimatologia, asronomia, fisica, quimica y biclogia atmosférica. También s aceptan trabajos * Salir
interdisciplinarios, especialmente aquellos relacicnados con cceancgrafia, hidrologia, ecclogia, silvicultura, glaciclogia,
’ ¢ CONTENIDO DE LA REVISTA
Buscar
Vol 22, No 004 (20009) [Todes -
TABLA DE CONTENISS il
I£ = Havegar
"“m“;m' « Por nimero
= Por autor
+ Por tiwle
o Otras revistas
TAMARD DE FUENTE
ISSN: 0187-6236 INFORMACION

« Para lectoras/es
= Para autorasies
» Para bibliotecanas/os

Fig.1 Interfaz de OJS

Un usuario es toda aquella persona que esta involucrada en la revista, tenga o no un rol asignado: Lector
(registrado o no), Autor, Revisor, Editor, etc.

Las personas que ingresen al sistema pueden inscribirse gratuitamente como Autor, Lector o Revisor segun
lo haya estipulado el Gestor de revista en la secciéon de Configuracidn. Sin embargo, el registro de usuarios
relacionados con la gestidn editorial sélo lo puede hacer el Gestor de revista.

Se pueden asignar varios roles a un usuario, es decir; una persona puede ser, Autor, Editor, Corrector,
Gestor, etc. Y este puede acceder a cada uno de los roles mediante la seccién de “Area Personal”

Creacion de Usuarios

La creacién de usuarios sélo lo puede hacer el Gestor de revista. Sin embargo, las personas que ingresen al
sistema pueden inscribirse como autor, lector o revisor (segun lo haya estipulado el gestor de revista).

En el menu del Gestor seleccione "crear nuevo usuario"

A continuacion aparecerd un formulario donde se ingresaran los datos del usuario. El sistema permite que se
asignen varios roles a un usuario, es decir; una persona puede ser autor, editor, corrector, gestor, etc. Para
hacerlo mantenga oprimida la tecla Ctrl y mediante el mouse sefiale los roles que se le asignaran al nuevo
usuario.
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A tener en cuenta:

e Los datos marcados con asterisco (*) son obligatorios.
e La Filiacidn se refiere a la Universidad, instituto, facultad o escuela a la que pertenece el usuario.
e Eltratamiento es como debe llamarse: Dr., Sr., Sra., Srta., Lic., etc.

Si quiere enviarle al nuevo usuario un correo notificandole su inscripcidn a la revista, asi como su contrasefia
y nombre de usuario, active la casilla de "enviar un correo de bienvenida...". Por Ultimo se presiona
“Guardar” para finalizar el proceso de registro del usuario.

Inicio > Usuario/a > Gestidn de |a revista = Personas

Personas

Crear nueva/o usuaria/o

Idioma del formulario IEspaﬁoI (Espafia) v

Para introducir la informacion siguiente en otros idiomas adicionales, seleccione primero el idioma.

Tratamiento IDr_
Frimer nombre® ILuis
Segundo Nombre I

Apellidos™ ILépez de Ledn
Genero @ Masculine O Femenino
Iniciales LLL Luz Ruiz Plasencia = LRP

Inscribir usuaria/o
i Gestor/a de revistas
Editor/a
Editor/a de seccidn

Gestor/a de suscripcién
Una perzona puede =er asignada o eliminada de un rol concreto en cualguier momento.

Nombre usuario/a* Illpezdelen Sugerir

El nombre de usuaria/c debe contener sdlo letras en mindscula, nimeros, y guicnes/guicnes
bajos.

Contrasefia* Iooooooooooo

Fig.2 Creacion de Usuarios

Roles de Usuario

El OJS trabaja a través de roles de usuario los cuales estan encargados de las diversas tareas en el proceso
editorial, desde la creacidn de la revista, el ingreso de articulos hasta su publicacion. Cada rol cuenta con
diferentes niveles de acceso e interaccion con el sistema y/o con la publicacion. Estos roles son:

a) Administrador General: Es el encargado de realizar soporte técnico, creaciéon de revistas y
configuracion de caracteristicas avanzadas como idiomas y aspecto general del sitio.

b) Gestor de Revista: Es el encargado de la configuracién y personalizacion de la publicacién (politicas,
secciones, disefio, anuncios, etc.), adicionalmente administra los usuarios y los roles en el proceso
editorial

c) Editor: Supervisa todo el proceso editorial, inicia el proceso mediante la asignacién de los articulos
que van llegando al sistema (envio de los autores) a los editores de seccién, a los revisores o
magquetadores. Asimismo, administra los numeros pasados, futuros y actuales.
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d) Editor de Seccidn: Supervisa el envio, mediante su revision y reenvié a pares académicos y
correctores de estilo, diagramacién y ortografia. Asimismo envia las novedades al autor para que
esté enterado en todo momento del estado de su articulo.

e) Revisor: Se encarga de la revisién analitica del articulo, su pertinencia y alcance académico, es la
persona encargada de dar la aprobacion acerca del contenido y su calidad para ser publicado.

f) Corrector: Trabaja en la gramatica y claridad para expresar las ideas del autor, realiza preguntas al
autor para encontrar posibles errores e inconsistencias gramaticales, se asegura que el articulo
cumpla con los lineamientos bibliograficos y de estilo requeridos por la publicacion.

g) Maquetador o diagramador o editor de composicion: Transforma el documento final ya corregido
en un articulo grafico que cumple los lineamientos de imagen institucional predefinidos, en forma,
fuentes, tamafios y colores (Galeradas). Crea los archivos de documentos finales (HTML, PDF, DOC)
para su publicacion electronica.

h) Corrector de pruebas: Lee los documentos finales (Galeradas) para encontrar errores tipograficos y
de formato previos a la publicacién.

i)  Autor: Realiza el envio de los articulos, este proceso contiene cinco pasos, que incluyen la subida
del documento, la inclusién de los metadatos del mismo, y ficheros adicionales. Estos articulos sdlo
serdn publicados cuando el editor lo decida.

j) Lector: Este rol aplica en el caso de que la publicacion esté configurada para que sélo lectores
registrados accedan a los contenidos.

Area Personal

Inicio = Inicio

Inicio

Revista Publicaciones Digitales

» Gestor/s de revistas

» Editorfa

# Editor/a de cormposicidn
» Revisor/a

» Corrector/a

» Corrector/a de pruebas
» Autarda

Mis cuentas

# Mostrar mis revistas

» Editar mi perfil
# Cambiar contrasefia

» Salir

Fig.3 Area personal

Una vez que el usuario se haya registrado y autentificado en el sistema, puede ingresar al ment de “Area
Personal” donde vera los roles que tiene asignados a esa revista. Para realizar cada una de las actividades
que sean necesarias, debera ingresar a este menu para escoger el rol que desea iniciar, como cada rol tiene
funciones diferentes, cada menu de rol es distinto.

Por ejemplo, para cambiar el encabezado de la revista debe ingresar como Gestor de revista, para subir un
articulo debe hacerlo como Autor, para publicar, editar o borrar un articulo debe ingresar como Editor.
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En el menu de “Area Personal” también tendra la posibilidad de editar su perfil (nombre, correo electrénico,
filiacion, etc.), asi como su contrasefia y acceder a otras revistas que pertenezcan al sistema en las que
cuente con un rol.

Inicio = Usuario/a > Gestion de la revista

Gestion de la revista

Fnr L
Paglnas de gestlon

= Anuncios

# Mavegacidn de ficheros

* Secciones de |a revista

# Formularios Revisidn

+ Idiormas

# Equipo de trabajo

+ Plantillas de correcs-e

# Herramientas de lectura

+ Configuracidn

» Estadisticas e informes

* Pagos

# System Plugins

+ Importar/exportar informacion

Usuarios/as

+ Personas asociadas a esta revista

# Asociar unda usuarioda del sitio a esta revista
® Crear nuevafo usuariafo

# Unir usuarios/as

Roles
# Gestores/as de revistas

#» Gestoresfas de suscripcian
# Editores/as

» Editores/as de seccidn

# Editores/as de composicidn
* Revisoresfas

¥ Correctores/as

#» Correctoresfas de prusbas
* Autorasies

# Lectoresfas

Fig.4 Gestion

Anuncios

En esta seccidn el Gestor podrd publicar informacién referente a eventos relacionados con la publicacion o
con la dependencia editora. Se incluird una descripcion breve que aparecerd en la pagina de inicio y una
descripcidn larga, asi como la fecha de caducidad.
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Inicio = Usuario/a > Gestidn de la revista = Anuncios > Editar

Editar anuncio

Idioma del formulario IEspaﬁol (Espafia)

Para introducir la informacion siguiente en otros idiomas adicionales, seleccione primero el idioma.

Tipo IT

Titulo® Ie-journal

S i
Descripcion corta E-journal es una selecta coleccién, en

formate digital, ded revistas cientificas
vy humanisticas editadas por diversasA
dependencias académicas.

G B 7 U iS s @

Descripcion breve que aparezca con el titulo del anuncio.
o
DeScuvcan Este sitic es una hemeroteca digital que
integra una selecta coleccidn de
revistas cientificas y humanisticas
editadas por diversas dependencias
académicas de |z Universidad NacionalA
Auténoma de México y algunas
instituciones asociadas. Todas lasA

nuhblircarinnas han cida Fuidadacamanta

B I Uiz @ wm

-

Texto completo del anuncio.
Fecha de caducidad |febrer0 v IDQ v |201_D v

El anuncid aparecera hasta esta fecha. Deje la fecha en blanco =i quiere que el anuncio aparezca
indefinitivamente.

Cancelar

* Campos obligatorios
Fig.5 Anuncios

Navegacion de ficheros

La navegacion de ficheros permite al Gestor de la revista administrar el directorio de archivos cargados al
sistema. Los archivos pueden ser modificados de la misma manera en que se interactla con un sistema de
archivo local.

Esta herramienta sirve para facilitar la administracion de los archivos de una publicacién, pero no es
necesario recurrir a ella en la administracidn diaria de la revista. Si bien se pueden eliminar los archivos
mediante esta herramienta, esto no borra los registros en la base de datos asociada.

12
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Inicio = Gestidn de la revista = Navegacion de ficheros

Navegacion de ficheros

Septiembre de 2010

.
Indice de /
FECHADE . "
NOMBRE DEL FICHERO TIPO MODIFICACION TAMARC ACCION
articles = 2010-05-17 11:13 = BORRAR
ima s 2009-09-01 02:33 e
issues = 2009-08-28 05:54 =
styles = 2009-09-01 02:34 =

I I Examinar... Subir fichero
I Crear directorio

Mota: el visor de ficheros es una herramienta avanzada que permite ver y manipular directamente los ficheros v directorios

asociados con una revista.

Secciones de la Revista

Fig.6 Navegacién de Ficheros

Dentro de las configuraciones que debe realizar el Gestor para una revista esta la creacidon de secciones.
Normalmente una revista puede incluir secciones como Articulos (esta es predeterminada por el sistema),
Resefias, Noticias, Articulos de Revisidn, Editorial, etc. Se deben configurar las politicas de la seccidén tanto
editoriales como administrativas. En cuanto a las primeras, se refiere a la informacién que consultara el
autor para verificar la pertinencia de un articulo para cada seccién. En cuanto a las administrativas se refiere
a las politicas internas de la revista, como ejemplo: si requiere resimenes, si serd revisado por pares, si se
omite el nombre de los autores, etc.

Inicic > Usuario/a > Gestidn de |a revista > Secciones de la revista

Seccidn

Idioma del formulario

Titulo de seccién™
Abreviatura®

Politica de seccidn

Formulario de revisién

Indexacidn

Restricciones

Tabla de contenidos

Acerca de...

Comentarios de
lectores/as

IEspaﬁDI (Espafia) w

Para introducir la informacién siguiente en otros idiomas adicionales, seleccione primero el idioma.

IArtl'c:uIDs
ART (Por ejemplo, Articulos=ART)
@ B I U iz i= (@) wrme

INlnguno / Revision libre v
Envios a esta seccidn de |a revista

O Mo serdn revisado por pares
[ No requiere resumenes

[ no seran incluidas en la indexacién de la revista

En sus metadatos, identificar los elementos de esta seccidon CUITIUI

(Por ejemplo, "Articulo revisado por pares”, "Articulo no evaluado”, "Articulo invitado”, etc.)
[ sélo los/as editoresfas y editores/as de seccidn pueden enviar elementos.

[ omita el titulo de esta seccién en la tabla de contenidos de los ndmeros.

O omitir nombres de autores para articulos de seccién en la tabla de contenidos del nimero
] omitir esta seccién del apartado "La Revista"

[ peshabilitar comentarios del lector para esta seccion
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En caso de que se decida tener Editores de Seccidn, el Gestor puede asignar Editores de Seccidn que se
encarguen de supervisar el proceso editorial de aquellos articulos que fueron enviados a determinada
seccion, afiadiendo usuarios que estén previamente registrados como Editores de Seccién.

Editores/as de seccion
Seleccione uno/a de entre los/as Editores/as de Seccidn disponibles y "Asigne editor/a" a esta seccidn.

Editores/as de seccion disponibles

NOMBRE USUARIO/A NOMBRE ACCION

patyeditorseccion Patricia Mufetdn Pérez

carodiagramador Carolina Silva Bretdn

Editor/a de esta seccion

NOMBRE USUARIO/A NOMERE REVISION EDITAR ACCION

Ningung

m Cancelar
Formularios de revision

Los formularios de revision es una herramienta que permite configurar pequefios cuestionarios que un
revisor deberd llenar para hacer la dictaminacion de un articulo.

Para crear un formulario, el Gestor debe hacer clic en Crear Formulario al final de la pagina. Se debe indicar
el idioma, titulo y descripcidn. Al hacer clic en Guardar, el Gestor retornara a la pagina principal de
Formularios de Revisidn, donde se habra registrado el nuevo formulario.

Gestionar formularios de revision

El Gestor tendra ahora un conjunto de opciones disponibles desde la pagina de Formularios de Revisidn,
para cada formulario: Editar, Desactivar, Previsualizar y Borrar.

Editar formularios de revision: dar clic en Editar sobre el formulario que quiera editarse. Apareceran tres
pestafias en la parte superior: Formulario Revision, Elementos del Formulario y Previsualizar Formulario

Dar clic en elementos de formulario y dar clic en Crear Nuevo Elemento:

a) cajade texto de una palabra
b) caja de texto de una linea

c) cajade texto extendida

d) casilla de seleccién

e) botones radio

f) Caja desplegable

Dependiendo del tipo de elemento que se seleccione, se tienen que ir configurando la informacién que se
vacie en el formulario, sobre todo en los tres Ultimos elementos. Asi en el caso de elegir casilla de seleccion
se debe ir vaciando la informacidn en las casillas de verificacion. Es importante hacer clic en Anadir Selecciéon
si se requieren mas de una casilla de seleccidn. Igualmente, si se desea ingresar botones de radio, se debe
seleccionar este elemento y dar anadir seleccidn para crear casillas donde se vaciara la informacién
correspondiente. Para el menu desplegable, se debe seleccionar este elemento y dar afiadir seleccién para
crear casillas donde se vaciara la informacion correspondiente a lo que aparecera en el contenido de la caja.
Finalmente dar guardar.
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Idiomas

Como el sistema es multilinglie, el Gestor puede seleccionar aquellos que estén previamente cargados en el
sistema en los que requiere que se presenten las paginas de la revista. Estos funcionan tanto para los
elementos de la interfaz, asi como para los idiomas en los que se llenaran los formularios. Si se seleccionan
mas de un idioma, los visitantes podran pasar de uno a otro a través del menu desplegable en la barra
lateral de navegacion.

Inicio = Usuario/a = Gestidn de la revista > Idiomas

Idiomas

015 puede utilizar cualquiera de los idiomas disponibles. También puede operar como un sistema multi-idioma, permitiendo
al usuario seleccionar el idioma de cada pagina, vy permitiendo gue algunos datos se introduzcan en varios idiomas.

Si =u idioma no aparece en la lista siguiente, pida al administrador del sitio que instale el idioma. Para instrucciones sobre
instalacion de idiomas consulte la documentacion de 015,

Locale primario® IEspaﬁoI (Espafia) %

E=ste zera el idioma por defecto del =sitio.

Locales soportados English RECARGAR CONFIGURACION DEFECTOS DE ESTE LOCALE
Espafiol (Espafia) RECARGAR CONFIGURACION DEFECTOS DE ESTE LOCALE
Francais {Canada) RECARGAR CONFIGURACION DEFECTOS DE ESTE LOCALE
Italiano RECARGAR CONFIGURACION DEFECTOS DE ESTE LOCALE
Portugués (Brasil) RECARGAR CONFIGURACION DEFECTOS DE ESTE LOCALE

Seleccione todos los locales a soportar en el sitio a través de un mend de seleccidn de idioma que
aparecerad en cada pagina. El menul sdlo aparecerd =i se selecciona mas de un locale.

Guardar Cancelar

* Campos obligatorios

Equipo de trabajo

Inicio = Usuario/a > Gestion de la revista = Equipo de trabajo

Equipo de trabajo

En’Equipn” en "Acerca de la revista":

O 013 muestra «l Equipo Editorial con sus roles asignados.

® El/la Gestor/a de Revista crea titulos (encabezados) v afiade nombres bajo cada titulo
Registro

TiTULD ACCION

Equipo Editorial

Director de la Dependencia [£] EDITAR | MIEMBEROS | BORRAR | 1 L

comite editorial [£] EDITAR | MIEMBROS | BORRAR |t |

1 - 2 de 2 elementos
CREAR TITULO DE POSICION

Existen dos maneras de presentar el equipo de trabajo:

Equipo Editorial usando roles designado. En este caso el equipo de trabajo se genera automaticamente
utilizando los roles editoriales definidos, es decir, Editores, Editores de la Seccidn, Editores de Diagramacién,
Editores de Correccién de Textos, y Correctores de Pruebas.
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Equipo de Trabajo usando titulos personalizados: El Gestor de la Revista debe pulsar sobre Crear Titulo de
Posicion (por ejemplo, Editor en Jefe, Editores de la Seccién, Junta Editorial, etc.), y decidir si el titulo
aparecerd bajo el Equipo Editorial en Sobre la Revista, o sélo bajo Personas en Sobre la Revista. El
Administrador de la Revista puede arreglar el orden de visualizacidon de los Titulos Editoriales en la pagina
principal de Encabezado, utilizando las flechas de arriba y abajo, y puede editar y eliminar los titulos si lo
considera necesario.

Inicio = Usuario/a > Gestion de la revista = Equipo de trabajo > Crear titulo

Crear titulo

Idioma del formulario IEsDaﬁol (Espafia)

Para introducir la informacién siguiente en otros idiomas adicionales, seleccione primero el idioma.
Titulo* I

Tipo @ Mostrar el titulo en Equipo Editorial, en Equipo, dentro de Acerca de la revista (p.e. Editor/a)

Guardar Cancelar

* Campos obligatorios

O Mostrar =l titule como categoria propia en Equipo (p.e. Comité Editorial)

Para ver, agregar y remover usuarios a un titulo especifico, el Administrador de la Revista debe pulsar sobre
el enlace de Miembros al lado del nombre del titulo. Esto mostrard la lista de usuarios actuales de ese titulo
en particular. El Gestor puede arreglar el orden de la lista de miembros y, puede eliminar miembros si lo
considera necesario. Para agregar un nuevo miembro, el Gestor debe pulsar sobre Agregar Miembro, y
podra inscribir un usuario desde la lista de miembros de la revista.

Plantillas de correo

El sistema utiliza con frecuencia los correos para realizar la gestion editorial, estos vienen predefinidos en
varios idiomas, pero el Gestor puede personalizarlos editando las plantillas.
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Inicio = Gestign de la revista = Plantillas de correos-e

Plantillas de correos-e

Septiembre de 2010

PLANTILLAS CORREO-E REMITENTE PARA ASUNTO ACCION
COPYEDIT_ACK = Editor/a de Corrector/a Acuse de recibo EDITAR | DESACTIVAR | RESTAURAR
seccion de correccidn
COPYEDIT_AUTHOR_ACK [=] Editor/a de Autor/a Acuse de recibo EDITAR | DESACTIVAR | RESTAURAR
seccién de revisidn de
correccion
COPYEDIT_AUTHOR_C... = Autor/a Editor/a de Revisidn de EDITAR | DESACTIVAR | RESTAURAR
SEeccion correccion
completada
COPYEDIT_AUTHOR_R... (=] Editor/a de Autor/a Peticidn de EDITAR | DESACTIVAR | RESTAURAR
seccién revision de
correccion
COPYEDIT_COMPLETE (=] Corrector/a Autor/a Correccién EDITAR | DESACTIVAR | RESTAURAR
completada
COPYEDIT_FINAL_ACK [Z] Editor/a de Corrector/a Acuze de recibo EDITAR | DESACTIVAR | RESTAURAR
seccién de revisién final
corregida
COPYEDIT_FINAL_CO... 5] Correcter/a Editor/a de Revisién de EDITAR | DESACTIVAR | RESTAURAR
seccion correccidn final
completada
COPYEDIT_FIMAL_RE... [=] Editor/a de Corrector/a Revision final de EDITAR | DESACTIVAR | RESTAURAR
seccion correccion
COPYEDIT_REQUEST [Z] Editor/a de Corrector/a Peticion de EDITAR | DESACTIVAR | RESTAURAR
seccion correccion
EDITOR_ASSIGN [=] Editor/a Editor/a de Asignacién EDITAR | DESACTIVAR | RESTAURAR
seccidén editorial

Cada correo esta definido para una accién especifica dentro del proceso editorial y es conveniente, en caso
de querer modificar el contenido, respetar las plantillas y las etiquetas para el correcto funcionamiento de
los mismos, ya que automdticamente recupera la informacién del correo del destinatario, el nombre del
destinatario, el nombre del articulo, la firma, etc. (variables).
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Plantilla correo-e (Espanol (Espaifia))

Asunto

Cuerpo

IAcuse de recibe de correccion

{Scopyeditoriame}:

la revista.

{seditorialContactSignature}

Gracias por corregir el manuscrite {sarticleTitle}," para
{5journalName}. Supondra una importante contribucion a la calidad de
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Herramientas de Lectura

En las opciones de herramientas de lectura, el Gestor de la revista puede seleccionar herramientas
generales de los articulos de la revista, tales como "Sobre el autor", "éComo citar articulos?" e "Imprimir el
articulo", y también puede seleccionar entre un nimero de herramientas relacionadas al articulos (ej.,
Humanidades, Educacion, Fisica, etc.), que proveeran recursos relacionados a un area especifica o a una
disciplina. El Gestor puede editar o eliminar las herramientas existentes relacionadas a los articulos y
también agregar nuevas herramientas.

Configuracién

Las herramientas de lectura aparecen en el costado de cosas que han sido publicadas en las secciones de la revista que
han sido designadas para indexacion. Las herramientas de lectura consisten de un conjunto opcional de herramientas
relacionadas con lo publicado, v un conjunto de herramientas que brindan acceso a otros elementos publicados,
organizados por tema vy disciplina.

Active las Herramientas de Lectura para las secciones de la revista designadas.

Opciones
Rezumen (rezumen del elemento actual).
Acerca del / de |la autor/a (muestra los datos biograficos introducides por el/la autor/a)

Como citar (proporciona detalles bibliograficos(.

EEEA

Informacidn de indexacidn (Muestra la informacidn de indexacidn de un elemento generada por elfla autor/a v el
sisterna)

Wer ficheros complementarios (Muestra una lista de ficheros complementarios incluidos por elfla autor/a)
Versidn para Imprimir

Definicién de términos (permite a los/as lectores/as hacer doble click en cualquier palabra y enviarla a un diccionario)

EEEE

Mandar a un/a colega (Permite al / a la lector/a escribir un correc-e en una plantilla gue tiene comoe asunto el titulo
del articulo)

Mandar correo-e a los/as autores/as (Permite al / a la lector/a escribir un correo-e al / a la autor/a en una plantilla)
Buscar referencias

Afadir comentario (permite a los/as lectores/as enviar comentarios, que el Gestor de Revista puede borrar).

BEXA

O Los/as usuarios/as deben estar registrados/as e identificados/as para enviar notas, no se admiten notas
andnimas.

O Es necesario estar registrade/a e identificado/a para enviar notas, se admiten notas andnimas.

® No es necesario estar registrado/a e identificado/a para enviar notas, se admiten notas andnimas.

Estadisticas e informes

El Gestor de la revista tiene la posibilidad de extraer informacién sobre el historial del uso de la revista. Una
de ellas es en Estadisticas, que pueden generarse afo por afio como un resumen rapido de los datos de
entrega. El Gestor puede decidir que informacidn de las estadisticas hace visible para los usuarios, marcando
las casillas de verificacion.

Otra manera es por medio de Reportes, que generar uno de los varios reportes sobre un rango especifico de
fechas.

Existen cuatro tipos de reportes disponibles:

e Reporte de la revista: Reportes sobre todas las entregas de la revista en un periodo determinado.
e Reporte del editor: Reportes sobre entregas, agrupados por el editor.

e Reporte de revisién: Reportes sobre entregas, agrupados por revisores.

e Reporte de la seccidn: Reportes sobre entregas, agrupados por la seccion.
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Estos reportes son generados en el formato y valores separados por comas y pueden ser abiertos usando
una aplicacién de hoja de calculo.

(O e @0 5 reper[l] - Microsoft Excel = O
- EJ Inatior Irertar Daeio de pigna Féamaalss Datos Forwisa Vistas Complementor Asrobat W - Xx
B e * M E = = ha! e, mEl | Seinsedas < ::—9 y
B 5 i 1 . AN - -.-.a- | _Ir-huhrltrlﬁ Geneal _& ] o eman - || - __r ﬁ
Ny | O] e S comtry e - | ST | ot Dot RS | | - S S,
Porfapap Fugéds - Alifpacidn - Mumiig M Eitilae Citdat Aaditicar
[ a1 =2 Je IDeenvio E
| T ) c D E__|__F G H I f X L M N i
1 i de envio Iritulo Resumen  Primer noml Segundo MosApellidos  Teléfono  Fax Direccion po Pais Filiién  Comeo-e  URL Reswumen b
2 1485 Adrian Estrada Corg  S6223602 “pxCivdad Univarsitaria<; Editor de la FleDseb@hotmail.com
3 5016 Diana Chiiver Gor 56228161 epCiudad U MX Publicaciont dianthg@hatmall.com  Diana Chi||
a as30 Admirables r<!-[if gte  Caroling sitva BretA'r 56228181 MK Lic. DiseAzo csiivabreton@hatmail.com |
5 4588 Admirables rEn 1609 se w Miguel Angel Wejia SGIZ8165  SGIIEL60 miguel.argueta@servidor.unam.mx |
6 1682 asasdsa Adrian Estrada Cove 562236032 ap>Civdad Universitaria Bditor de la Fledseb@hotmadl.com |
7 9 Astronomd.-, Desde los ini Luis Miguel Extrada Ramos Licenciado & random.blue @hotmail.com
] 4468 CRdigos ma Desde la apa Diana Chiijve: Gor 56228161 <pCludad U MX Publicacione dianthg@hotmallcom  Diana Chij|
4484 CA'mo funci <l--[ifgte  Disna Chilivez Gor 58228161 ep>Ciudad U MX Publicacione dianchg@hotmall.com  Diana Chii|
10 4531 COMO PROT <l-[ifgte  Liliana Mingrva Mendoza Ca: 58228161 minarbiux@hotmail.com |4
1] 3 Contaminan <p>Attualmi Patricia Mukse1d n PAD rer Licenciada & patymupes@hotmail.com |
12 15 Darwin y los <p class="Ms Diana Chlijve: Gor 56228161 apCiudad U MX Publicacione dianthg@hotmail.oom  Disna Chii
13 4534 DinGSAUos &51A @3 una { Didna chdijviz Gor 56228161 cpCiudad U MX Pubilicaciond dianchg@hatmail.com  Diana Cnd)|
14 4622 DINOSALRIC DINOSAURIC Diana chljve: Gor 56238161 pCiudad U MX Publicacione dianchg@hotmailoom  Dians (I'\j.if
15 4532 dwer Whwtwe Diana Chlijve: Gor 56228161 sprCiudad U MX Publicacione disnchg@hotmail.com  Diana tl'h;-ii
16 26 el universo | <p classs™Ms Diana Chiljve: Gor 56238181 cprCludad U MX Publicacione dianchg@hatmail.com  Diana Chili|
17 4630 er er Diana Chliiver Gor 56228161 sp>Ciudad U MX Publicacione dianchg@hatmail.com  Diana Chili]
18 4466 Fraude Elect Lamentabler Diana Chiijver Gor 56228161 <p>Ciudad U MX Publicacione dianthg@hotmail.oom  Diana Chilj|
19 11 Hacador de F<p>A sus et Diana cnliver Gor 56228161 apCiudad U MX Publicacione dianthp@hotmailoom  Diana Chij|
20 4455 Ingenierh-A Muchas de li Diana Chlljve: Gor 56228161 epClisdad U MX Publlicationa disnchg@hatmail.eom  Disns Chij|
P 10 Ingtructicnd: <p class="Ns Diana Chliivikz Gor 56228161 “prCivdad UMY Publicaciond dianthg@hotmailoom  Diana Chi|
n 7 iwvestigacid <p class="Ns Patricla Multeth'n A G re: Licgnciada & patymupes@hotmall.com
23 13 La pousi-A-i <p=5ighos de Diana Chiiivez Gor 56228161 sprCivdad UMX Publicaciong dianchg@hotmail.com  Diana Chéj
2] 16 Los dinosaur <p class="Ms Diana Chilivez Gor 56228161 <pCiudad U MK Publicacionedianchg@hotmall.oom  Diana Chi|
5 4529 Los dinosaur <I-[if gte  Liliana Minerva Wendoza Ca: 56228161 minerbiux @hotmail.com
Fi ] 25 Los saur&’pc <span style= Diana Chlijver Gor 56228161 apCiudad U MX Publicacione dianthg@hotmalloom  Diana Chi|
n 14 Les sendens: <p elast="Nd Disna Chiljve: Gar 56228161 caxCiudad U MX Publicacione disnchg@hotmail.com  Diana chij
e 24 Lo sendero: <p>Hace 200 Diana Chiljve: Gor SEX28161 apCiudad U MX Publicacione dianchg@hotmail.ocom  Diana Chilj
F=] 4577 mareas shduyg Diana Chiive: Gor 56228161 “pCiudad UMY Publicacions dianchg@hotmallcom  Diana Chij
30 5 Mexican drg <p class="Pa Guillermo Chavel memeEs@alethia.unam, m
oA reporily) AP e TH o
Pagos

El Gestor de la revista puede habilitar el Mddulo de Pagos para aceptar pagos, ya sea por medio de PayPal o
por medio de un proceso manual, para las tarifas del autor o para el acceso a articulos. El Mddulo de Pagos
mantiene un seguimiento de los usuarios activos, y también muestra la informacién de las tarifas en la
pagina de Sobre la Revista. Ademas, si el Mddulo de Pagos estd habilitado es posible para los usuarios
renovar sus suscripciones y membrecias desde su Pagina Principal de Usuario.

El médulo de pagos de tarifas estd dividido en tres secciones diferentes: Opciones, Formas de Pago e
Informes.

Opciones: El primer paso para establecer el médulo de pagos es activar todas las opciones deseadas en la
Pagina de Opciones de Pago de Tarifas. Esto dependera de las necesidades de la revista. Se pueden activar
diferentes tipos de pagos para el Autor, para el Lector o pago de tarifas para membrecias de asociacion y de
donaciones a la revista.

Formas de pago: El Gestor de la revista tiene la opcidén de habilitar el pago manual de tarifas o el pago de
tarifas con PayPal desde esta pagina. Esta configuracion determinara si los usuarios acceden a una pagina de
pago manual de tarifas o una de PayPal cuando deseen realizar un pago.
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Informes: La pagina de Informes mantiene un seguimiento de los pagos realizados por los usuarios, el tipo de
pago, la fecha y otros detalles.

Sistema de Plugins

La pagina del plugins del sistema le permite al Gestor de la revista ver la lista de plugins instalados en OJS
por el administrador y realizar cualquier tarea administrativa disponible por cada plugin. Para mayor
informacion, dirijase a la documentacion incluida con cada plugin, que se encuentra dentro del directorio de
plugin de OJS.

Importar/exportar informacion

La caracteristica de Importar/Exportar Datos, disponible en la gestién de la revista, le permite al
administrador de la revista ingresar y extraer datos desde OJS o desde otros sistemas de OJS.

La seccién de Importar/exportar datos se implementé utilizando plugins, cada formato o tipo de datos esta
provisto por un plugin diferente. Para mayor informacidn, dirijase a la documentacion de cada plugin, que
puede encontrarse en el directorio de plugin de OJS.

El sistema carga cinco plugins de Importar/Exportar de manera predeterminada, estos son:

Plugin de Usuarios XML: El plugin de usuarios XML puede usarse para importar y exportar usuarios, sus roles
y la informacion de registro del usuario.

Plugin de exportacion de articulos Erudit: implementa exportaciones de articulos individuales para la
indexacion del texto completo utilizando Erudit's XML DTD. Para mayor informaciéon vea
http://www.erudit.org

Plugin XML para articulos & numeros: es el método primario para agrupar, importar y exportar. Puede
utilizarse para importar y exportar articulos, nimeros completos y revistas completas, incluyendo los
metadatos globales.

Plugin de exportacién de XML de PubMed: proporciona un plugin de importar/exportar para generar
informacion bibliografica para los articulos en la publicacién actual en el formato editorial XML de datos
estandar PubMed para indexar en NLM PubMed/MEDLINE. Detalles sobre el formato XML y los
requerimientos de datos estan disponibles: http://www.ncbi.nlm.nih.gov/entrez/query/static/spec.html.

Plugin de exportacion de XML de CrossRef: proporciona un plugin de importar/exportar para generar los

metadatos de informacion de los articulos y publicaciones para su indexacion en CrossRef. Detalles sobre el
formato XML y requerimientos de datos estan disponibles en: http://www.crossref.org/schema.

Suscripciones

Esta opcién se habilita iunicamente cuando en la Configuracién de la revista se ha activado el modulo de
suscripciones. Cuenta con tres secciones: Suscripciones, Tipos de Suscripciones y Politicas de Suscripciones.

Las politicas actuales de sitio, contemplan el acceso abierto a los contenidos sin restricciones a suscripcion.
Aun asi, si las revistas lo consideran apropiado, pueden activarse los modulos de suscripcion.
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Configuracion de la Revista

El Gestor de revista administra la publicacién en su totalidad. A través del llenado de plantillas configura la
publicacién. Asigna los roles que intervendran en la realizacion de la publicacidn. Crea secciones, edita las
plantillas de correo electrénico que utilizara el sistema, disefia los formularios de revisidn, configura las
herramientas de lectura, importa o exporta informacién entre revistas o plataformas de OIS, entre otras
actividades.

Cémo iniciar la gestion de revistas

e Registrese en su cuenta de 0JS
e Seleccione su rol como “Gestor de revista” en area personal
e Encontrara un menu de opciones para escoger:

Ingresar a “Configuracion” y seguir los cinco pasos para la configuracion de la revista.

Para cada una de estas secciones se debera completar los formularios, cajas de texto, afiadir
informacion, adjuntar archivos y marcar cuadros de confirmacion. Se puede llenar la informacién mas
importante y posteriormente concluir con los otros detalles.

Inicio > Usuarioda > Gestidn de |a revista = Configuracidn de la revista

Configuracién de la revista

Cinco pasos para crear una revista

1. Detalles

Mormbre de la revista, ISSN, contactos, patrocinadaores v buscadores,

2. Politicas
Temdtica, revision por pares, secciones, privacidad, acceso, seguridad, v temas adicionales,

3. Envios

Directrices para autores/as, copyright, e indexacidn {incluye registro).

4, Geshion

Acceso v seguridad, planificacién, anuncios, edicidn, farmato v prushas.

s. Apariencia

Cabecera de la pdgina principal, contenido, cabecera de la revista, pie, barra de navegacion ¥ hoja de estilo.

Paso 1: Detalles

1.1 Informacidén general.

Esta seccion provee detalles generales de la revista, incluyendo el nombre, abreviaturas, direccién, y el ISSN.
1.2 Contacto personal

Informacion sobre el responsable de la publicacion

1.3 Contacto de soporte técnico

Informacion sobre el administrador de sistema (0JS).
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1.4 |dentificacion por correo electrénico

0JS esta basado en el uso de correo electrénico interno. Esta firma aparecerd en la parte final de todos los
correos enviados por el sistema. Se puede configurar una direccidn de rebote donde se enviaran los correos
que no se pudieron entregar.

1.5 Editor
Informacion sobre la entidad editora de la publicacidn.
1.6 Patrocinadores/as

El nombre de las organizaciones que patrocinan la revista. Por ejemplo asociaciones académicas,
departamentos universitarios, cooperativas, etc. Esta informacion aparecerd en Acerca de la Revista y
podran incluir una nota de agradecimiento.

1.7 Fuentes de financiacién

Agencias u organizaciones adicionales que proporcionan soporte financiero o de otro tipo apareceran en
Acerca de la Revista, pudiendo incluirse una nota de agradecimiento.

1.8 Indexacién en Buscadores
Para ayudar a los usuarios de buscadores a encontrar la revista se debe proporcionar una breve descripcion

y palabras clave de la misma.

Paso 2. Politicas

2.1 Temadtica y Alcance de la Revista

Esta informacidn aparecera en acerca de la revista y es Util para que los autores, lectores conozcan el tipo de
articulos y otros detalles que se publican en la Revista.

2.2 Revisién por pares

Se establecerdn las politicas de revisidon a que estaran sujetos los articulos que los autores hagan llegar a la
Revista, numero de revisores, criterios de revision, tiempo de evaluacién, asi como las politicas para
seleccionar revisores.

2.3 Declaracidn de privacidad

En caso de que la publicacién asi lo requiera, se estableceran politicas de privacidad sobre la informacion
personal que maneja la misma.

2.4 Decision del Editor

Al activar esta casilla se especifica que los avisos sobre el proceso de publicacion se enviaran a los correos de
todos los co-autores y no solamente al del autor responsable.

2.5 Afiadir elemento a “Acerca de la Revista”

Se pueden configurar mas elementos en Acerca de la Revista, aparte de los que viene establecidos por OIS,
como ejemplo: Directorio, Comité Editorial, Créditos, Créditos histdricos, etc.

2.6 Archivado de la revista

LOCKSS es una fuente de solucién para archivar las revistas en linea. Para activar este mdédulo, deben
seguirse los pasos marcados en esta seccidén. OJS generard mensajes de correo electrénico a las bibliotecas
participantes.

2.7 Lista de Revisores Potenciales
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En caso de que se cuente ya con una base de datos con la informacidn sobre los revisores potenciales, OJS
puede exportar esta informacién e ingresarla al sistema.

Paso 3. Envios

3.1 Directrices para los Autores

En esta seccion se deben configurar las politicas de envio de articulos. En primer lugar se estableceran las
configuraciones técnicas, los elementos que debe contener el articulo (resumen, cuerpo, palabras calves,
etc.), las unidades de medida, asi como abreviaciones y manejo de simbolos.

También, se definiran casillas de verificacién del envio, que el autor tendra que aceptar para completar su
envio, tales como que el articulo no haya sido publicado anteriormente, que el archivo es formato Word,
RTF o WordPerfect, que cumple con especificaciones técnicas de interlineado y fuente, que el articulo
respete los requisitos bibliograficos, etc. Estas casillas de verificacion pueden ser modificadas, eliminadas o
crear nuevas.

3.2 Nota de copyright

Esta seccién define las politicas sobre el uso del material publicado en la revista, segun acuerden la entidad
editora y los autores.

3.3 Conflicto de Intereses

Se establecen politicas e indicaciones para las declaraciones de conflicto de intereses en relacion al los
resultados de su investigacion.

3.4 Para que los autores indexen su trabajo

La persona encargada de la gestidn de la revista deberd seleccionar las categorias para la indexacion del
material entregado por los autores. Para tal fin, deberd brindar ejemplos relevantes que faciliten al autor
incluir dicha informacién.

3.5 Registrar revistas para la indexacidn

Para indexar los contenidos de esta revista en bases de datos de investigacion, se debera registrar la URL de
la publicacién. La herramienta recopila metadatos de cada elemento publicado, permitiendo la busqueda
precisa de los sitios de investigacion inscritos al programa.

En caso de que todo el sitio este registrado, las revistas que se alojen él, se indexaran automdaticamente.
3.6 Notificacidén de envio de autor
Al recibirse correctamente un articulo se envia automaticamente un correo electrénico al autor o coautores,

asi como al contacto principal de la revista o a una direccidon de correo establecida es esta seccidn.

Paso 4. Gestion

4.1 Acceso al contenido de la revista

El OJS ofrece la posibilidad de configurar las politicas de acceso a los contenidos.
e Politicas de acceso abierto
e  Por suscripcién
e  Usuarios registrados

4.2 Agenda de Publicacién
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Se estableceran los esquemas de publicacién, asi como su periodicidad y los elementos que identificaran el
numero (Volumen, Numero, Afio, Nimeros por Volumen). Asi como el punto a partir del cual se iniciara la
publicacién con OJS en caso de revisas que no sea de nueva creacion.

4.3 Identificacidn del Contenido de la revista
Se establecen los pardmetros de nomenclatura de los archivos dentro del sistema.
4.4 Anuncios

Se pueden publicar anuncios para informar a los lectores de noticias y eventos, estos apareceran en la
pagina de anuncios.

4.5 Correctores

Se establece si la correccion de pruebas se realizara por un corrector de pruebas para cada articulo o si el
editor o editor de seccidn la realizard. Asimismo, se definen las instrucciones que podrdn consultar los
Correctores de Prueba asignados.

4.6 Editores de maquetacion o Diagramadores

De igual manera que con los correctores, se definen quien sera el responsable de preparar los ficheros para
la publicacion. Puede realizar esta tarea, un Diagramador asignado para cada envio o el Editor. También se
definiran las instrucciones para la maquetacion, plantillas preestablecidas, etc.

4.7 Correctores de Pruebas
Se definird quién realizara esta tarea, si un corrector de pruebas asignado a cada envio o el Editor

responsable, asi como las instrucciones basicas que podra consultar el Corrector de Pruebas.

Paso 5. Apariencia

5.1 Cabecera de la home de la Revista

La cabecera de la home, se refiere al encabezado de la pagina principal de la Revista. Se tiene la opcidn de
subir una versién grafica del titulo y logotipo de la revista o utilizar una versién de texto.

5.2 Contenido del home de la Revista

Por defecto, la pagina principal de la revista consiste en enlaces de navegacion. Se puede afiadir contenido
usando las opciones de personalizacion como descripcién, imagenes, numero en curso y contenido
adicional.

5.3 Cabecera de pagina de revista
Se refiere a las pdaginas internas de la revista. Se pueden subir imagenes o texto.
5.4 Pie de pagina de la revista

La informacién que se incluya en esta seccidén se mostrara en todas las paginas, por ejemplo, contadores,
barras de navegacidn, avisos legales y de derechos, etc.

5.5 Barra de navegacion

Se pueden afiadir elementos a los ya existentes en la barra de navegacion y se mostraran en la parte
superior de la pagina.

5.6 Apariencia de la Revista

En esta seccidn se definen que elementos de ayuda y navegacion se usaran es la revista, asi como el lugar de
presentacion de estos menus (derecha o izquierda).

5.7 Informacion
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Son bloques de informacidn para los usuarios de la revista como lectores, autores, bibliotecarios, etc.

5.8 Listas

Se define el nUmero maximo de elementos que apareceran listados en cada pdagina, asi como el nimero de
enlaces en la misma.

Envio de articulo

Rol: Autor

Los autores pueden proponer articulos a la revista directamente. Deben estar registrados como usuarios,
autentificarse en el sistema como Autor y realizar los pasos del proceso de envio.

El autor debe subir los archivos, ingresar metadatos e indexar la informacidn relacionada con su articulo, con
el fin de optimizar las busquedas en linea. También se pueden subir archivos complementarios que
enriqueceran el articulo y contribuirdn a formas mds amplias de busqueda y consulta.

Inicio = Usuarioda = Autor/a = Envios activos

Envios activos

ACTIVOD ARCHIVO

MM-DD

b} EMWVIAR  SECC, AUTORES

4551 11-24 ART Chavez
Gonzdlez

4614 11-25 RES Chavez
Gonzdlez

4622 11-25 ART Chavez
Gonzdlez

PRUEBA LING

SEGUMDA PRLUEBRA
CORRECCION

DINOSAURIOS

EN COLA PARA

EDICION

EN COLA PARA

EDICISN

EN COLA PARA

REVISION

1 -3 de 3 elementos

Comenzar un nuevo envio

PULSE AQUT para ir al primer paso del proceso de envio (5 pasos),

El proceso de envio de articulos esta conformado por cinco pasos y se inicia en el escritorio de trabajo de
Autor, en “Comenzar un nuevo envio”.

Paso 1: Comenzar el envio
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Se define la seccidn a la que pertenece el articulo a publicar

Marcar las casillas de comprobacién de envié haciendo clic en cada casilla.
Agregar comentarios al editor de ser necesario

Pulsar “Guardar y continuar”
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Paso 2: Introduccion de los metadatos del envio

e Para completar la informacién del autor se deben llenar todos los espacios que estén sefialados con
un asterisco. Si es mas de un autor, utilizar el botdn “Adicionar autor” para mostrar mas espacios.

e Adicionar el Titulo y el resumen

e Ingresar datos de Indexacién como disciplina, materia, palabras claves, cobertura, etc.

e Identificar las agencias, si las hay, que proporcionan financiacién o apoyo para el trabajo enviado.

e Darclic en “guardar y continuar”

Paso 3: Subir envio

e Hacer clic en “examinar” para abrir una ventana donde localizara el archivo ubicado en la memoria
de la PC, seleccionarlo y dar “abrir”

e Darclic en “subir” para cargar el archivo a la pagina Web

e Confirmar que el fichero que se subid sea correcto, si no lo es remplazarlo

e Darclic en “guardar y continuar”

Paso 4: Subir ficheros complementarios

Este paso es opcional en caso de que el articulo tenga informacidn externa que contribuya al tema. Estos
archivos también deben ser indexados debidamente y pueden subirse en cualquier formato y estaran
disponibles a los lectores en su formato original.

e Hacer clic en “examinar” para abrir una ventana donde localizara el archivo ubicado en la memoria
de la PC, seleccionarlo y dar “abrir”

e Darclic en “subir” para cargar el archivo a la pagina Web

e Ingresar los metadatos que se soliciten

e Confirmar que el fichero que se subid sea correcto, si no lo es, remplazarlo

e Darclic en “guardar y continuar”

e En caso de no tener ficheros complementarios, sélo dar clic en “guardar y continuar”

Paso 5: Confirmar el envio

Al realizar los cuatro pasos del proceso de envio dar clic en “Finalizar envio” para enviar el manuscrito. El
Autor recibird una notificacidn via correo electrénico y podra dar seguimiento al proceso editorial al ingresar
a la pagina Web.

Después de este proceso de envio el autor debe esperar que el Editor asignado envie un correo electrénico
indicandole si su articulo fue aprobado o no para su publicacion.

El sistema permite que el Autor pueda estar informado en todo momento del estado de su articulo en el
proceso editorial a través de su escritorio de usuario, donde podra verificar los articulos en proceso de
edicion (activo) y los que ya estan publicados (archivo), asi como participa en los procesos de correccion de
estilo y sintaxis.
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Proceso de edicion de un documento activo

Rol: Editor

El usuario debera autentificarse en el sistema como Editor. En su escritorio se mostraran todos los articulos
que estan en proceso de publicacidn: sin asignar, en revision, en edicion y en archivo. También desde este
escritorio de crean nimeros nuevos, se administran nimeros futuros y nimeros anteriores, asi como se
notifica a los usuarios registrados si hay un nimero nuevo publicado.

Se ofrece una herramienta de buscador, donde el Editor podra localizar articulos por medio de campos
como Titulo, editor, autor, revisor, maquetador asignado o rango de fechas de asignacion, maquetacion,
envio, erc.
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Inicio = Usuarioda = Editorfa

Home de editor/a

Envios

* Sin asignar (0}
» En revisidn (1)
# En edicidn (2)

# Archivos

Titulo || contiene v I

Enviado | entre w b ¥y v v -
Buzcar

Numeros

» Crear ndmero

# Motificar usuariasfos
» Mirmeros futuros
# Murneros anteriores

Un articulo recién recibido, estara en la seccion de Sin asignar. El sistema espera que se le asigne
un Editor al articulo que se encargara del proceso de publicacidn, ya sea el mismo Editor o un Editor
de seccion. Una vez hecho esto, el articulo pasara automaticamente a la seccidn de En revision.

El Editor revisara los metadatos y la pertinencia del articulo para ser publicado, cuando se verifican
estos datos se envia el archivo a revision.

El Revisor o revisores asignados son los encargados de evaluarlo y emitir una decision editorial. Esta
revision genera varias versiones entre el Revisor y el autor.

Si el articulo es aceptado, pasara a correccion. Se designa un corrector al que se le envia la solicitud
via correo electrdnico. Cuando el documento este corregido, se suben todas las versiones en la
Galeria de maquetacion.

El Maquetador o Editor de composicidn generara los archivos de galerada (HTML, PDF, TEXTO).
Cuando el archivo esta listo para su publicacidn se envia a “Cola de planificacion” donde el Editor le
asignara un numero para ser publicado.

Una vez que el nimero esta completo y se tienen todos los articulos ordenados, el editor puede
publicar los archivos.
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Revisién

Rol: Revisor

El o los Revisores son asignados por el Editor para verificar la pertinencia de los contenidos de un articulo.
Los pares evaluadores deben enviar las revisiones mediante el sistema de OJS y pueden poner enlaces para

uso del Editor o del autor. Los pares evaluadores pueden ser calificados por los Editores, dependiendo de las
politicas de la revista.

Inicio = Usuariofa = Revisarda = Archivo

Archivo
ACTINVG ARCHIYO
MM-DD : ; DECISION

I ASTGEMNADC SECC, TITULD REWVISICON ECITORIAL

4551 11-24 ART PRLEEA LMD Aceptar envio Aceptar
envios

4614 11-25 RES SEGUMDA PRLEBRA Aceptar envio Aceptar

CORRECCION SR

4622 11-25 ART DINCSAURIOS Aceptar envio Reenviar para

revisian

1 - 3de 3 elementos

e Elusuario debe registrarse y autentificarse en el sistema como Revisor.

e En su escritorio se desplegaran todos los titulos de articulos en espera de su revisidn, con
informacion breve sobre los datos del envio, asi como los articulos de archivo, es decir los que ya
estan revisados.

e Debe aceptar la solicitud y enviar el correo de aceptacion.

e Consultar las instrucciones de revisidn, configuradas por el gestor.

e Descargara el archivo para revisarlo, asi como los archivos complementarios de existir.

e Pueden incluirse comentarios tanto para el autor como al editor.

e Una vez realizada la revision se debe notificar que la revisién ha sido concluida.

e Sise desea se puede subir una versién revisada o corregida del articulo que serd, a su vez revisada
por el Autor.

e Se debe emitir una decision de la Revision.

e Una vez seleccionada la decisidn, no se podran realizar mas cambios.

Correccion

Rol: Corrector

El corrector de estilo edita los envios para mejorar la gramatica y la claridad de lo escrito. Trabaja con los
autores para no alterar el sentido del articulo. Produce una versién editada que el maquetador utilizara para
generar las galeradas.
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Inicio = Usuariofa = Corrector/a > Envios activos
’ i
Envios activos
ACTI¥O  ARCHIVO
MM-DD i

b=} ASIGHAR  SECC, AUTORES TiTULO ESTADC

4466 11-23 ART Chavez Gonzdlez FRAUDE ELECTRONICO Paso 3

4581 11-24 ART Chavez Gonzdlez ERUEBEA LING Paso 3

4614 11-25 RES Chavez Gonzdlez SEGUNDA PRUEBA CORRECCION Paso 3

1 -3 de 3 elementos

El usuario debe registrarse y autentificarse en el sistema como Corrector.

En su escritorio se desplegaran todos los titulos de articulos en espera de correccién, con
informacion breve sobre los datos del envio, asi como los articulos de archivo, es decir los que ya
estan corregidos.

Descargara el archivo para revisarlo, asi como, de existir, los archivos complementarios.

Se debera subir la version revisada al Autor y al Editor.

Cuando el Autor haya terminado la correccion, le notificara y le enviara al Corrector un documento
revisado, al que se le pueden hacer correcciones finales.

Cuando este terminado deberd subir la version ultima de correccidn y avisar de que el proceso esta
completo.

Diagramacion o Maquetacion

Rol: Editor de composicion o Maquetador

El Editor de composicidon se encarga de transformar las versiones de trabajo del articulo a versiones de
galerias en HTML, PDF, DOC, etc. Dependiendo del formato que la revista ha decidido para la publicacién
electrénica.
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Inicio » Usuario/a = Editorfa de composicion

Editor/a de composicion

Envios

» fctivo
» Archivo

Numeros

» Numeros futuros

El usuario debe registrarse y autentificarse en el sistema como Editor de composicion o
Maquetador.

En el escritorio se desplegaran todos los titulos de articulos en espera de diagramacion, con
informacion breve sobre los datos del envio, los articulos de archivo, es decir los que ya estan
trabajados, asi como la planeaciéon para nimeros futuros.



Manual de Usuario del Open Journal Systems (Versiéon 1.0)
Septiembre de 2010

e Descargara el archivo para trabajarlo, asi como, de existir, los archivos complementarios.

e Crear versiones con los paquetes de programas que sean convenientes (Adobe Acrobat, PDF
Creator, Dreamweaver u otros).

e Puede incluir comentarios al editor.

e Se debe subir los archivos de galeradas y dependiendo el tipo de formato que se suba, el sistema
OIS requerira de informacion adicional.

e Cuando este terminado deberd avisar de que el proceso esta completo para que el Autor y Editor
puedan aceptarlo.

e En su escritorio de trabajo, estara al pendiente de las observaciones hechas por el Corrector de de
Pruebas o Sintaxis y en caso de haber modificaciones trabajara en ellas.

Correccion de Pruebas

Rol: Corrector de Pruebas o de Sintaxis

El Corrector de Pruebas lee cuidadosamente las galeradas en los diferentes formatos en que publique la
revista, busca errores gramaticas y tipograficos que le Editor de composicién debera corregir.

Inicio > Usuariofa = Correctorfa de pruebas = Envios activos

Envios activos

ACTIVOD ARCHIVO

MM-DD i
I ASTGMAR SECC, AUTORES TITUL ESTALDC
4614 01-25 RES Chavez Gonzélez SEGUNDA PRUEBA Envio

CORRECCION autorda

1-1de 1 elementos

e Elusuario debe registrarse y autentificarse en el sistema como Corrector de Pruebas

e En el escritorio se desplegaran todos los titulos de articulos en espera de revisién con informacion
breve sobre los datos del envio

e Selecciones el articulo a revisar. Esta revision se hace en linea y el Corrector debe ingresar sus
cometarios

e Cuando se finalice, debera notificarse al Editor de Composicion y al Editor haciendo clic en
“completado”

Publicacién y consulta

Rol: Lector

Depende de las configuraciones de la revista si los contenidos son de acceso abierto o por medio de
suscripciones. En el primer caso, cualquier persona podra consultar los articulos publicados en la revista. En
el segundo caso los lectores deberan estar registrados por le Gestor de Suscripcion. Los lectores registrados
recibirdn una notificacién con la publicacién de cada nimero que incluye la tabla de contenidos.
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Si el gestor ha activado las herramientas de lectura para la revista, el lector encontrara varias opciones en la
parte derecha de cada articulo. Estas herramientas buscan asistir tanto a lectores expertos y novatos de la
revista en la construccion del contexto para interpretar, evaluar y utilizar la investigacion que estan leyendo.
Las herramientas de lectura se han desarrollado basadas en una amplia gama de disciplinas académicas que
por cierto el administrador puede seleccionar, subir, editar con el fin de apoyar el entorno de lectura de la
revista. Estas herramientas también animan a los lectores a unirse a foros relevantes, hasta a contactar el
autor o compartir con otro lector. Las herramientas se muestran en un marco en el explorador del usuario
justo al lado derecho del articulo o elemento que se esté leyendo.
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El sistema permite la publicacién de la revista sin seguir el protocolo de revisidn y edicidn general. Para
poder realizar este proceso abreviado, un mismo usuario deberd estar registrado con los roles de Editor y
Autor de la revista.
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El usuario debera autentificarse en el sistema con el rol de Editor, donde creard un nimero nuevo
para la revista desde su escritorio de trabajo.

En “Area personal” cambiara al rol de Autor y realizard los cinco pasos de envié de un articulo.
Después de finalizado el envio, aparecera la siguiente pantalla:

Inicio = Usuariofa = Autorfa = Envios = Envios activos

Envios activos

Envio cornpletado. Gracias por su interés en publicar en Revista Publicaciones Digitales.

Si este envio estd en un formato listo para ser publicado, sin necesidad de mds revisiones, edicidn, o magquetacidn, se puede enviar
directarmente a la cola de Planificacidn de Envios PINCHAND O 40U, (Mota: Sdlo losfas editores/as de revista cuentan con esta opcidn para
sus envios.)

» Envios activos

om
[

Dard clic en “Pinchando Aqui”. Esto llevara automaticamente a la cola de planificacion de envio del
escritorio de trabajo de Editor.

En la seccion de agendar, se elegira el volumen y el numero al que pertenece el articulo y se
registrara la informacion.

Cuando todos los articulos estén agendados el nimero estara listo y se dara clic en “Publicar”.



ENVIO

ASIGNACION

REVISION

CORRECCION
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Rol
Autor

Editor o Editor de
Seccion

Editor o Editor de
Seccion

Revisor

Editor o Editor de
Seccién

Autor

Editor o Editor de
Seccion

Corrector

Editor o Editor de
Seccién

Autor

Actividad
1.

ounkswWwN

o wWwN e

g NP PwWNE

N
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Comienzo de envio
Introduccion de metadatos
Subir envio y

Subir ficheros complementarios
Confirmar el envio

Finalizar envio

Asignar Editor de Seccidn o se asigna el mismo como Editor

Asignar Revisor o Revisores en caso de “revisidn por pares”

(ojo: enviar solicitud )

Bajar archivo

Aceptar o rechazar la revision

Hacer comentarios en el sistema
Subir archivo revisado

Enviar correo al Editor de “termino”

Descargar los archivos subidos por el/los revisor/es
Generar una nueva version con ambas versiones
Subir archivo

Notificar al Autor

Descargar archivo version Editor
Aceptar comentarios
Subir archivo con correcciones o comentarios

Descargar archivo version Autor
Asignar Corrector
Notificar al Corrector

Descargar archivo
Subir archivo corregido
Finalizar “correccién inicial”

Aceptar correcciones
Enviar aviso de las correcciones al Autor

Descargar archivo version Corrector



MAQUETACION
0
DIAGRAMACION

CORRECCION DE
PRUEBAS

PUBLICACION
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Editor o Editor de
Seccion

Editor o Editor de
Seccion

Maquetador o
Diagramador

Editor o Editor de
Seccion

Autor

Editor o Editor de
Seccion

Corrector de
Pruebas

Maquetador o
Diagramador

Editor o Editor de
Seccion

W

N

N

PwWNE

N

HwN e
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Revisar cambios
Confirmar/aceptar cambios: Finalizar

Descargar archivo version Autor final
Realizar modificaciones si es necesario
Subir archivo

Notificar al Autor de nuevos cambios

Asignar Maquetador
Subir version en Maquetacidn a “version maquetada”
Notificar a Maquetador

Descargar archivo y archivos complementarios

Realizar la maquetacién (PDF, HTML, TEXTO)

Subir archivos en Maquetaciéon como Galerada y archivos
complementarios si los hay (imagenes, anexos, etc.)
Confirmar el proceso como completado

Descargar version del Maquetador
Notificar al Autor
Revisar galeradas en “ver prueba”

Revisar galeradas en “ver prueba”

Hacer comentarios

Aceptar la maquetacién

Confirmar el proceso como completado

Asignar Corrector de Pruebas y le notifica

Revisar galeradas en “ver prueba”
Hacer comentarios
Confirmar el proceso como completado

Realizar cambios o correcciones si los hay
Confirmar el proceso como completado

Crear un nimero

Agendar y registrar el articulo

Guardar tabla de contenidos en espera de mas articulo
Publicar



AUTOR

Envid Articulo
El autar envia un archiva, 2 |z ravists,
zcepta lzs condiciones estipuladzs
ingresaos metadatos zsocizdos 3l
articulo,

Revision del Envig
El autar revisa el estadode su envig, lo
corrige segun indicaciones, czmbia los
archivos enviadasy envia nugvaments
2l procesa

Edician del Envid
El autar revisa l trebzjodeszrrollzda
por el corrector de estilo, desintadsy el
dizgramadar.
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Proceso General

EDITORYEDITORDE
SECCION

4, Administracion de Ejemplares

CORRECTOR DEESTILO, DIAGRAMADOR,

Septiembre de 2010

ADMINISTRADOR, PAR EVALUADOR,

CORRECTOR DE SINTAXIS

Gestor
Configurala ravistasegin politicas definidzs, Creay
administra Usuarios y Roles delsistema, controlz
politicas de lsusuipdm

© Darfualuador
Envizal editor deseccionun 2 evaluzdon del artcuc,
unas recomendacianes y una calficacion.

+[(rezEjemplar
*Programa Ejemplares
*(rganiza tablz de contenidos
' Archivo de Envios
©. Publicacian Unavaztarminadoel proceso editorizl, &l articulo es

Dz 2cuerdoz |z politices da suscripdian, ofrace |
contenidoinmediztamente o con restriczian.

—*

¥

ﬁenphmd
Aparece para lectur en testocompleto, con
hhzdeMImm@tusym enlzes
athmsosﬂmmnd;s

zlmacenadoenelsistema como publiczdoo
rechazado.

Archivo de laRevista
Hmmnmdenﬂmmﬂzmmm’
ﬂimpmd?hmmtam el ﬂmﬁd‘e

Googley en otras motores debisquedz
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